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ГЛАВА КРАСНОЯСЫЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ОРДИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24.06.2013                                                                                                   № 53 
Об утверждении Административного 

регламента администрации Красноясыльского

сельского поселения  по предоставлению

муниципальной услуги «Признание граждан

малоимущими в целях постановки их

на учет в качестве нуждающихся

в жилых помещениях»

          Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» и на основании Устава Красноясыльского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент администрации Красноясыльского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования в установленном порядке.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения                                                                  В.Ю.Рогожников

                                                                   УТВЕРЖДЕН

                                                                                 Постановлением главы
                                                                                           Красноясыльского сельского

                                                          поселения

                                                                        от 24.06.2013 № 53
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Красноясыльского сельского поселения

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

1. Общие положения предоставления муниципальной услуги
1.1.Настоящий административный регламент администрации 

Красноясыльского сельского поселения Ординского муниципального района, (далее – администрация сельского поселения) по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», (далее – Административный регламент), устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее – муниципальная услуга). Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий администрации при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, 

являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные на территории Красноясыльского сельского поселения, признанные малоимущими для постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, а также лица, наделенные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочиями действовать от их имени. 

            От имени граждан заявителями могут выступать:

         -  лица, достигшие совершеннолетия;   

         - законные представители несовершеннолетних в возрасте до 18 лет (родители, усыновители, опекуны);

         -  законные представители недееспособных граждан (опекуны);

         - представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

         1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Красноясыльского сельского поселения Ординского муниципального района.  

        Адрес местонахождения: 

617510, Пермский край, Ординский район, с. Красный Ясыл, ул. Советская, д.58.

         График работы:

         Понедельник, вторник, среда, четверг с 09-00 до 17-00

         Пятница – не приемный день

         Перерыв на обед – с 13-00 до 14-00

         Выходные дни – суббота, воскресенье

         Телефон для справок: 8(34258)28690, 8(34258)28617

         Тел/факс: 8(34258)28702

         Е-mail: jasul-sovet@mail.ru
1.4.Информация о муниципальной услуге предоставляется должностными лицами администрации сельского поселения ответственными за выполнение конкретного действия согласно настоящему административному регламенту (далее должностные лица).

1.5.Должностные лица администрации сельского поселения осуществляют информирование заявителей по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации сельского поселения      

- о местонахождении организаций, в которые следует обратиться заявителю за получением документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о справочных номерах телефонов администрации сельского поселения;

- об адресе официального сайта Ординского муниципального района: www.ordapermаrea..ru
          -  об адресе электронной почты администрации сельского поселения: jasul-sovet@mail.ru 
- о возможности получения муниципальной услуги в электронном виде через федеральный портал http://www.gosuslugi.ru и www.gosuslugi.permkrai.ru
- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления;

- о порядке, форме и месте размещения информации. 

Основными требованиями к консультации являются:

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут. 

Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6.Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 1.5 административного регламента;

- взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте Ординского муниципального района www.ordapermаrea..ru, федеральном портале http://www.gosuslugi.ru и www.gosuslugi.permkrai.ru и на информационных стендах, размещенных в помещении администрации сельского поселения;

1.7.Требования к форме и характеру взаимодействия должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается на другое должностное лицо либо обратившемуся заявителю сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию;

- при личном обращении заявителей должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос в течение 5-10 минут;

- письменный ответ на обращения, в том числе в электронном виде, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием даты, исходящего номера, фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на заявление, подписывается руководителем администрации и должен содержать ответы на поставленные вопросы.

Письменные ответы на обращения и обращения в электронном виде даются в срок, не превышающий 5 дней со дня регистрации обращения. Способы отправки ответа на запрос осуществляется почтой, факсом, лично на руки, электронной почтой.

1.8.В сети «Интернет» на официальном сайте администрации Ординского муниципального района и  на информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

- наименование муниципальной услуги;

- наименование органа исполнительной власти, местного самоуправления, а также учреждений, предоставляющих муниципальную услугу и участвующих в предоставлении услуги;

- перечень и тексты НПА, регулирующие предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

- график приема и контактная информация специалистов;

- адрес электронной почты и официального сайта;

- сведения о перечне оказываемых муниципальных услуг;

- информация о сроках и способах предоставления муниципальной услуги;

- описание результата предоставления услуги;

- контактная информация органов и организаций, участвующих в предоставлении услуги, о внутриведомственных и межведомственных процедурах;

- порядок получения консультаций;

- сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги;

- перечень и формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение № 1 к административному регламенту);

- текст административного регламента предоставления услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- информация о показателях доступности и качества предоставления услуг;

- дата и основания внесения изменений в сведения, содержащиеся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»;

- технологическая карта межведомственного взаимодействия.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещены при входе в помещение.     

Информационные стенды максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, оборудованы информационные стенды карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Стенды содержат актуальную и исчерпывающую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2.2.Муниципальная услуга предоставляется коллегиальным органом администрации Красноясыльского сельского поселения Ординского муниципального района жилищно-бытовой комиссией.

  Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основе межведомственного взаимодействия следующих государственных и муниципальных органов и организаций: 

- государственная регистрационная служба – получение выписки из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок;

- органы государственной технической инвентаризации (БТИ Ординского района, МП Кунгурское ЦТИ) – изготовление технического паспорта на здание, строение, сооружение;

2.2.1.Адреса и реквизиты органов и организаций участвующих в межведомственном взаимодействии:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю Кунгурского отдела (Ординский сектор). Адрес: Пермский край, Ординский район, с. Орда, ул. Советская, д.8 (2 этаж), контактные телефоны: 8(34258)-2-10-39;

2-09-50.

         - Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Пермскому краю. Адрес: Пермский край, Ординский район, с. Орда, ул. Советская, д.8 (2 этаж), контактные телефоны: 8(34258)-2-06-93.

          График работы: 

         - Муниципальное предприятие «Бюро технической инвентаризации Ординского района» (МП БТИ Ординского района). Адрес: Пермский край, Ординский район, с. Орда, ул. Советская, д.12 (2 этаж),  телефоны: 8(34258)-2-10-38. 

           График работы: с 9-00 до 17-00.

         - Кунгурский филиал «Центр технической инвентаризации Пермского края» (Кунгурское ЦТИ). Адрес: Пермский край Ординский район. С. Орда, ул. Советская, д.8 (2 этаж), контактный телефон: 8-9504659478. 

            График работы: Понедельник, четверг с 9-00 до 17-00.

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является решение жилищно-бытовой комиссии (протокол):

  - о признании заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущими; 

  - об отказе в рассмотрении документов.

          Не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения, специалист выдает или направляет заявителю уведомления о принятии или отказе гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации заявления о принятии на учет.

2.5.Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с нормативно-правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

Федеральный закон от 06.10.2003 « 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26.05.2006 года № 59-ФЗ « О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21.12.1996 N 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";

Законом Пермского области от 30.11.2005 № 2694-601 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

Законом Пермской области от 30.11.2005 № 2692-600 «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»;

Постановлением Правительства Пермского края от 02.03.2007 № 21-п «Об утверждении порядка предоставления мер социальной поддержки по обеспечению жильем ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов, нуждающихся в улучшении жилищных условий»;

 Приказом Министерства регионального развития РФ от 25.02.2005 № 17 «Об утверждении методических рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанных нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»; 

Законом Пермского края от 06.03.2012 № 2-ПК «О внесении изменений в Закон Пермской области «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

Уставом Красноясыльского сельского поселения Ординского муниципального района;

 Положением «О жилищно-бытовой комиссии администрации Красноясыльского сельского поселения»;

Настоящим административным регламентом

  2.6.Признание гражданина малоимущим в целях принятия его на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении осуществляется по результатам рассмотрения представленных гражданином заявления и прилагаемых к нему документов. Перечень документов установлен согласно приложению № 2 административного регламента.

В заявлении о принятии на учет указываются фамилия, имя, отчество, адрес места жительства гражданина, состав его семьи и дата подачи заявления (приложение 3 к административному регламенту).

Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом и составляются в единственном экземпляре-подлиннике и подписываются Заявителями.

К документам, заменяющим паспорт гражданина Российской Федерации, относятся:

военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу);

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации.

Все документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках (для сверки) и копиях. Сверка производится немедленно, после чего подлинники документов возвращаются гражданину специалистом, принимающим документы.

В заявлении необходимо указать согласие на обработку персональных данных заявителя. 
2.7.Заявление о предоставлении услуги подлежит обязательной регистрации в день поступления.

2.8. Предоставление услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.9.Документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного обмена:

- выписки из Единого государственного реестра на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещений (долей в праве на жилые помещения);

- выписка о наличии зарегистрированных правах гражданина либо о переходе этих прав на объекты недвижимого имущества за пять лет;

- справки об участии заявителя в программах «Молодая семья» и «Социальное развитие села».

2.10. Для предоставления услуги заявителям необходимо обратиться в МП «Бюро технической инвентаризации» для получения справки, подтверждающей, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано.

Услуга предоставляется платно. Плата устанавливается на основании приказа от 11.01.2010 №1 «О порядке ценообразования», утвержденного начальником МП БТИ. 

2.11. Основанием для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является: 

- непредставление документов, указанных в приложении № 2  настоящего регламента;

- представление заявителем документов, которые не подтверждают право соответствующего гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях;

- не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации срок, то есть граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий;

- не могут быть приняты на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях иностранные граждане, лица без гражданства, если международным договором Российской Федерации не предусмотрено иное.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди: при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут; при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет также 30 минут.

2.11. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заявлений.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования; 

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения административного регламента проводится должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги один раз в год.

Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги, подробное описание всех административных процедур
Описание, последовательность и состав выполняемых административных действий показаны на блок-схеме в приложении 1 к регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги. Рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу

       3.1.1. Основанием для начала предоставления государственной или муниципальной услуги является личное обращение физического или юридического лица (представителя) в администрацию сельского поселения.

3.1.2. Специалист, ответственный за прием документов:

1) устанавливает личность обратившегося, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность гражданина, законного представителя либо представителя, действующего на основании доверенности, полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов на предмет их соответствия установленным законодательством требованиям;

3) выдает бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги и разъясняет порядок заполнения;

4) определяет основания получения заявителем муниципальной услуги. 

3.1.3. Если заявителем представлены все необходимые для получения муниципальной услуги документы, специалист вносит в установленном порядке в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления и выдает расписку (приложение 4 к административному регламенту) о приеме документов.

3.2. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в

предоставлении муниципальной услуги и уведомление заявителя

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление дела заявителя специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

       3.2.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет дело заявителя на предмет наличия требуемых документов, правильности их оформления и выявления необходимости направления межведомственного запроса.

3.2.3 Ответственное лицо направляет межведомственные запросы, подписанные электронными цифровыми подписями, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ) в «Росреестр» и «ОКС».

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ соответствующий межведомственный запрос направляется в орган по месту его нахождения. Соответственно, такой запрос удостоверяется личной подписью Главы сельского поселения.  

3.2.4. Результатом административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы из государственных органов и организаций.

3.2.5. После получения всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и информаций ответственное лицо  выносит их на рассмотрение коллегиальным органом администрации сельского поселения жилищно-бытовой комиссией. Не позднее 30 рабочих дней, со дня подачи заявления, комиссия выносит решение о признании (непризнании) граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 
3.2.6. Результатом административной процедуры является принятие решения и подписание протокола заседания жилищно-бытовой комиссии.  

3.2.7. Решение содержит причину предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на действующее законодательство (подпункт, пункт, статью, название, номер и дату принятия нормативного правового акта); порядок обжалования решения, в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги.

        3.2.8. Уведомление о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 7 к административному регламенту) оформляется в двух экземплярах, один из которых остается в деле с копиями представленных документов, а второй направляется заявителю. Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет не более 3 дней.

3.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

 3.3.1.Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуги на официальном сайте Ординского муниципального района и на едином портале государственных и муниципальных услуг;

 3.3.3.Обеспечение возможности получения и копирования заявителями на официальном сайте Ординского муниципального района и на едином портале государственных и муниципальных услуг форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 3.3.3.Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги предоставлять документы в электронном виде (отсканированный вариант) с использованием официального сайта Ординского муниципального района;

 3.3.4.Обеспечение при направлении заявителем заявления в форме электронного документа на электронный адрес администрации Красноясыльского сельского поселения предоставления заявителю электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению;

 3.3.5.Обеспечение возможности получения заявителями результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1.  Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляет Глава сельского поселения и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений  и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.2. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. Периодичность осуществления проверок устанавливается Главой администрации: один раз в год.

Перечень действий, составляющих предмет текущего контроля соблюдения положений административного регламента, плановых и неплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение срока предоставления услуги;

- правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- правомерность отказа в приеме документов;

- правомерность отказа в предоставлении услуги;

- правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативно правовыми актами;

- правильность проверки документов;

- правомерность предоставления информации и достоверность выданной информации;

- устранение технических ошибок при наличии заявлений об исправлении технических ошибок;

- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в результате предоставления услуги либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалоб.

- иной предмет текущего контроля и проведения плановых и внеплановых проверок.

По результатам проверок в случае нарушений  Глава сельского поселения  дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

4.3. Основания для проведения внеплановых проверок:

- обращение граждан, получателей услуги с жалобой о действии (бездействии должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги);

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

 - поручение руководителя органа, предоставляющего услугу;

 - иные основания.

4.4.  Должностное лицо несет персональную ответственность за:

- прием, регистрацию, рассмотрение заявления;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- за оформление и выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

4.5. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной слуги в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействий) должностных лиц
5.1. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия) решений должностных лиц, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц (далее жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме и адресована:

- на имя главы Красноясыльского сельского поселения Ординского муниципального района по адресу: 617510, Пермский край, Ординский район, с. Красный Ясыл, ул. Советская, д.58,

- по телефону 8 (34258) 2-87-02;

- по факсу 8 (34258) 2-87-02;

- по электронной почте: jasul-sovet@mail.ru
5.3. Прием и рассмотрение обращений заявителей осуществляется в соответствии  с законодательством Российской Федерации. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения и в письменном виде.

Личный прием граждан осуществляет глава сельского поселения. 

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

 В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается наименование  органа, в который направляется жалоба, фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, номера контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

В случае необходимости, в подтверждении своих доводов, заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронном виде, аналогичны требованиям к жалобе  в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть зарегистрированы и  рассмотрены, в течение 15 дней со дня их регистрации. Допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Администрация Красноясыльского сельского поселения, рассмотревшая жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.6. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация жалобы заявителя, специалистом, уполномоченным на прием и регистрацию жалоб.

5.7. Основания для отказа в рассмотрении жалобы:

- если в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему ранее более одного раза были даны письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не проводятся новые доводы или обстоятельства; 

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы для жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а так же членов их семей.

- невозможность прочтения текста обращения;

- не соблюдены установленные сроки обжалования и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом для рассмотрения либо по ней вынесено решение;

- ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- иные основания.

5.8. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронном виде) или дан устный ответ с согласия заявителя.

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования:

5.9.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решении, исправления допущенных органом, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах. Возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными актами, а также в иных формах;

5.9.2.отказ в удовлетворении жалобы;

5.9.3.в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10.В случае если ответ по существу жалобы не удовлетворяет заявителя, он вправе подать жалобу на имя главы района

5.11.Должностные лица, специалисты. Непосредственно оказывающие услугу, в случае нарушения (несоблюдения) настоящего административного регламента или положений нормативных правовых актов, регламентирующих оказание муниципальной услуги, привлекаются к дисциплинарной ответственности.

5.12.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностных лиц администрации сельского поселения в судебном порядке.

5.13.   Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

 5.14.Рассмотрение жалоб заявителей относится к компетенции районных судов.

5.15.Сроки обжалования действий (бездействий) должностных лиц в судебном порядке определяются в течение 3-х месяцев с момента, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и свобод (с. 256 Гражданского процессуального Кодекса РФ).
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Перечень документов, 

необходимых для признания граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

К заявлению, о принятии гражданина на учет прилагаются:

- паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя и каждого члена его семьи (копии);

-  свидетельство о рождении несовершеннолетних детей (копии);

        - свидетельство о заключении брака, если гражданин состоит в браке (копия);

-  свидетельства о расторжении брака, если брак расторгнут (копия); 

-  свидетельства о смерти (при необходимости (копия);

 -  справка о семейном положении о совместно проживающих;

 -  выписка из домовой книги о зарегистрированных;

 - документы, подтверждающие право пользование жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор аренды, решение о предоставлении жилого помещения, свидетельство о праве собственности  договор купли-продажи и т.п.);

 - справка, подтверждающая, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано выданная уполномоченной организацией БТИ;

 - выписка из ЕГРП о наличии зарегистрированных правах гражданина либо о переходе этих прав на объекты недвижимого имущества за пять лет;

 - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещений (долей в праве на жилые помещения), предоставляемая на каждого из членов семьи;

- справка об установлении опеки или попечительства, выданная органами опеки и попечительства (для лиц, которые являются опекунами либо попечителями);

 - документы о признании органом местного самоуправления гражданина малоимущим (приложение 5, приложение 6 к административному регламенту);

 - медицинское заключение (копия справка КЭК об инвалидности) о тяжелой форме хронического заболевания заявителя с указанием кода заболевания;
- иные документы.
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В ______________________________________
                                                (орган, осуществляющий принятие на учет)

 от _____________________________________
                                                (фамилия, имя, отчество)                          
                                    паспорт серия _________, номер __________,

                              выдан __________________________________
                                                                         (кем, когда)
                                            _______________________________________
                            проживающему(ей) по адресу: _____________

                         _______________________________________

                              телефон: _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ
         Прошу признать меня и членов моей семьи нуждающимися в жилых помещениях и принять на учет для получения жилого помещения на условиях социального найма в связи с __________________________________________

___________________________________________________________________ 

(указать причины нуждаемости в жилых помещениях: признание гражданина малоимущим;

______________________________________________________________________

проживание в помещении, не отвечающем установленных для жилых помещений 
__________________________________________________________________
требованиям; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи 
___________________________________________________________

менее учетной нормы; другие основания, дающие право на предоставление
___________________________________________________________
жилого помещения по договору социального найма и т.д.)

       Состав семьи:
	N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Родственные
отношения 
	Дата рождения 
	С какого времени проживает по данному адресу

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	


Я и члены моей семьи занимаем _______________________________________

                                    (комнату, квартиру общей площадью кВ. метров)

по адресу: _________________________________________________________
Других жилых помещений я и члены моей семьи не имеем (имеем)_____________ ______________________________________________________________________ (указать иные занимаемые жилые помещения, в т.ч. принадлежащие на праве собственности)

          Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не совершали (совершали).

         Я и члены моей семьи предупреждены, что будем сняты с учета в установленном порядке в случае утраты оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма, в том числе и при выявлении изменений жилищной обеспеченности.

         Я и члены моей семьи предупреждены, что будем сняты с учета в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, но послуживших основанием для принятия на учет.

         Я и члены моей семьи подтверждаем достоверность и полноту сведений, указанных в предоставленных документах.

         Я и члены моей семьи даем согласие на проверку органами, осуществляющими принятие на учет, указанных в заявлении сведений.

         Я и члены моей семьи подтверждаем согласие на обработку (в том числе автоматизированную) персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными физических лиц, включая сбор, запись, систематизацию, накопление. хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, а также на проведение проверки предоставленных сведений. Данное согласие действует до даты подача заявления об отзыве настоящего согласия.

         К заявлению прилагаю следующие документы:

1. ______________________________________________________________,

2. ______________________________________________________________,

3. _____________________________________________________________,

4. _____________________________________________________________,

5. _____________________________________________________________,

6. _____________________________________________________________,

7. _____________________________________________________________,

8. _____________________________________________________________,

Подпись заявителя и всех совершеннолетних дееспособных членов семьи:

«___» ____________20___г.  _______________/ ________________________/ 

«___» ____________20___г. _______________/ ________________________/

«___» ____________20___г. _______________/ ________________________/

«___» ____________20___г. _______________/ ________________________/

«___» ____________20___г. _______________/ ________________________/
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Расписка

в получении документов о признании граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
Принято от________________________________________________________,
            (фамилия, имя, отчество заявителя, предоставившего документы)
проживающего по адресу:________________________________________________
__________________________________________________________________
	N
п/п
	Наименование принятых документов         
	Количество

документов
	Количество листов документов

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Документы в количестве _______________ на ______ листах
Прием (дата и время): ____________________________________________
Принял(а) ______________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество должностного лица)
Расписку получил(а) _____________________________________________

              (подпись, фамилия, имя, отчество заявителя)

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам

	N 
п/п
	Наименование документа                        

	
	

	
	

	
	

	
	


* Составлено в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, а второй хранится в органе осуществляющем принятие на учет.
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СПРАВКА

о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного

характера гражданина и членов его семьи для признания малоимущими целях

постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

    Я,___________________________________________________________________

____________________________________________________________________
             (фамилия, имя, отчество, дата рождения заявителя)

сообщаю сведения о своих доходах за расчетный период с "___" __________

20___ г. по "____" ___________ 20    г., об имуществе, принадлежащем мне на

праве собственности, о  вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах

имущественного характера по состоянию на дату (подачи заявления):

    Раздел 1. Сведения о доходах <2>
	N 
п/п
	Вид дохода                
	Величина дохода <3>
(руб.)       

	1 
	2                     
	3         

	1 
	Доход по основному месту работы           
	

	2 
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных
организациях                              
	

	3 
	Доход от ценных бумаг и долей участия в   
коммерческих организациях                 
	

	4 
	Иные доходы (указать вид дохода):         
1)                                        
2)                                        
3)                                        
	

	5 
	Итого доход за расчетный период           
	


--------------------------------

<1> Сведения представляются отдельно на супругу (супруга) и на каждого из несовершеннолетних детей заявителя.

<2> Указываются доходы (включая пенсии, пособия, иные выплаты) за расчетный период.

<3> Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Раздел 2. Сведения об имуществе

2.1. Недвижимое имущество

	N 
п/п
	Вид и наименование  
имущества       
	Вид     
собственности
<1>     
	Место   
нахождения
(адрес)  
	Площадь
(кв. м)
	Стоимость  
имущества  
(инвентари-
зационная),
руб.       

	1 
	2           
	3      
	4     
	5   
	6     

	1 
	Земельные участки <2>:
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	2 
	Жилые дома:           
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	3 
	Квартиры:             
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	4 
	Дачи:                 
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	5 
	Гаражи:               
1)                    
2)                    
	
	
	
	

	6 
	Иное недвижимое       
имущество:            
1)                    
2)                    
	
	
	
	


2.2. Транспортные средства

	N 
п/п
	Вид и марка транспортного
средства        
	Вид     
собственности
<1>     
	Место   
регистрации
	Стоимость
имущества,
руб.   

	1 
	2            
	3      
	4     
	

	1 
	Автомобили легковые:     
	
	
	

	2 
	Автомобили грузовые:     
	
	
	

	3 
	Автоприцепы:             
	
	
	

	4 
	Мототранспортные         
средства:                
	
	
	

	5 
	Сельскохозяйственная     
техника:                 
	
	
	

	6 
	Водный транспорт:        
	
	
	

	7 
	Иные транспортные        
средства:                
	
	
	


--------------------------------

<1> Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля.

<2> Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.

Раздел 3. Сведения о ценных бумагах

3.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	N 
п/п
	Наименование и    
организационно-правовая
форма организации <3> 
	Место   
нахождения 
организации
(адрес)  
	Уставный  
капитал <4>
(руб.)   
	Доля  
участия
<5>  
	Основание
участия 
<6>   

	1 
	2           
	3     
	4     
	5   
	6    

	1 
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	


3.2. Иные ценные бумаги

	N 
п/п
	Вид ценной 
бумаги <7> 
	Лицо, выпустившее
ценную бумагу  
	Номинальная 
величина  
обязательства
(руб.)   
	Общее   
количество
	Общая    
стоимость <8>
(руб.)    

	1 
	2     
	3        
	4      
	5     
	6      

	1 
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	


Итого по разделу 3 "Сведения о ценных бумагах" суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях (руб.).

--------------------------------

<3> Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и другие).

<4> Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на дату подачи заявления.

<5> Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

<6> Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

<7> Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за исключением акций, указанных в подразделе "Акции и иное участие в коммерческих организациях".

<8> Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить - исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на дату подачи заявления.

Раздел 4. Сведения об обязательствах имущественного характера

4.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании <1>
	N 
п/п
	Вид имущества
<2>     
	Вид и сроки
пользования
<3>    
	Основание   
пользования <4>
	Место нахождения
(адрес)    
	Площадь
(кв. м)

	1 
	2      
	3     
	4       
	5       
	6   

	1 
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	


4.2. Прочие обязательства <5>
	N 
п/п
	Содержание  
обязательства
<6>     
	Кредитор  
(должник) <7>
	Основание  
возникновения
<8>     
	Сумма    
обязательства
<9> (руб.)  
	Условия   
обязательства
<10>     

	1 
	2      
	3      
	4      
	5      
	6      

	1 
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	


    Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю.

____ _____________ 20___ г. ____________________________________________________________________

                                          (подпись заявителя)

____________________________________________________________________

        (Ф.И.О. и подпись должностного лица, принявшего заявление)

--------------------------------

<1> Указываются по состоянию на дату подачи заявления.

<2> Указывается вид недвижимого имущества (земельный участок, жилой дом, дача и другие).

<3> Указываются вид пользования (аренда, безвозмездное пользование и другие) и сроки пользования.

<4> Указываются основание пользования (договор, фактическое предоставление и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

<5> Указываются имеющиеся на дату подачи заявления срочные обязательства финансового характера на сумму, превышающую 100-кратный размер минимальной оплаты труда, установленный на дату подачи заявления.

<6> Указывается существо обязательства (заем, кредит и другие).

<7> Указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес.

<8> Указываются основание возникновения обязательства (договор, передача денег или имущества и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

<9> Указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на дату подачи заявления.

<10> Указываются годовая процентная ставка обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество, выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.
Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 " Признание граждан малоимущими в целях постановки 

их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

РЕЗУЛЬТАТЫ

исчисления размера доходов и стоимости имущества семьи

(одиноко проживающего гражданина)

На основании заявления от «__» _____________ 20__ г. N ____ произведено исчисление   размера  доходов  и  стоимости   подлежащего   налогообложению имущества, принадлежащего на праве собственности заявителю ___________________________________________________________

                                                                                        (Ф.И.О. заявителя)

и членам его семьи, указанным в заявлении.

1. Оценка размера доходов и стоимости подлежащего налогообложению имущества.

Размер среднемесячного совокупного дохода семьи (ДС) составляет

_____________________________________________________ руб.  (прописью).

Стоимость имущества, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении  граждан к  категории  малоимущих (И) составляет

_____________________________________________________ руб.  (прописью).

Размер среднемесячного совокупного дохода, приходящегося на  каждого члена семьи (одиноко проживающего гражданина), составляет

_____________________________________________________ руб.  (прописью).

Заключение по пункту 1:

____________________________________________________________________
                               (сравнение с пороговыми значениями дохода и стоимости имущества) ____________________________________________________________________


2. Оценка возможности гражданина (заявителя) и членов его семьи по приобретению жилых помещений площадью не ниже нормы предоставления за  счет собственных средств (с учетом  доходов  от  продажи  имеющегося имущества и произведенных накоплений).

2.1. Определение недостающих у семьи или одиноко  проживающего гражданина средств для приобретения жилого помещения в размере не ниже нормы предоставления:

ПЖ = (СЖ - И) составляет ___________________ руб. (прописью).

ПЖ - потребность в средствах на жилье;

СЖ = (НП x РС x РЦ)  -  расчетный    показатель    рыночной   стоимости приобретения  жилого  помещения по норме предоставления жилого помещения по договору социального найма, где:

НП - норма предоставления жилого помещения на одного члена семьи;

РС - размер семьи;

РЦ - расчетная рыночная стоимость одного кв. м жилой площади;

И - размер стоимости имущества семьи.

2.2. Оценка возможности накопления заявителем и членами его семьи недостающих средств на приобретение жилого помещения:

Н = (ДС - СПМ) x ПН составляет ________________ руб. (прописью).

Н - размер возможных семейных накоплений за установленный период;

ДС - среднемесячный совокупный доход семьи;

ПН - период накоплений (120 месяцев);

СПМ - среднемесячный минимальный уровень дохода в расчете на семью.

Заключение по пункту 2: _________________________________________

                                    



  (сопоставление ПЖ и Н)

3. Оценка возможности получения гражданами ипотечного кредита.

3.1. Определение необходимого ежемесячного платежа по ипотечному кредиту (ПЛТ)  в  размере недостающих семье средств для приобретения жилья составляет __________________ руб. (прописью)

3.2. Определение ежемесячных жилищных расходов заемщика (П), включая ПЛТ,  ежемесячные  платежи  по налогам на имущество, ежемесячные платежи по страхованию недвижимого имущества, а также страхованию жизни.

П составляют ___________________________ руб. (прописью)

3.3. Определение общей суммы обязательных ежемесячных платежей заемщика (О), включая расходы, связанные как непосредственно с выплатой кредита (П), так  и  с  другими имеющимися у него долгосрочными (свыше одного года) обязательствами (потребительскими кредитами, прочими    долговыми обязательствами,  а  также  алиментами  и другими регулярными обязательными платежами,  связанными с содержанием иждивенцев, с медицинским страхованием здоровья или пенсионными накоплениями (дополнительно на основе контрактов и договоров), со страхованием другого движимого и недвижимого имущества).

О составляют ___________________________ руб. (прописью)
Заключение по пункту 3: _________________________________________

                               

(проверка соответствия ограничениям по

____________________________________________________________________

                                       коэффициентам П/ДС <= 30%, О/ДС <= 40%, ПЖ/СЖ <= 70%)

___________________   _________________   _____________________________

            (должность)             

(подпись)            

(инициалы, фамилия)

________________________

                (число, месяц, год)

Приложение 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 " Признание граждан малоимущими в целях постановки 

их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Гражданину(ке) ___________________

_________________________________

Проживающему(ей) по адресу: ______

_________________________________

_________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
о постановке (отказе в постановке) на учет

от ___________ № ____

______________________________________________ сообщает, что решением 

  (Орган, осуществляющий принятие на учет)

жилищно-бытовой комиссии протокол от_________№ ___, принято решение о постановке (отказе в постановке) на учет Вашей семьи в составе _____человек в качестве нуждающейся в жилом помещении по договору социального найма.

 № учетного дела _______.

Причина отказа ______________________________________________________

МП   Руководитель ___________________________________________________

                              (Органа, осуществляющего принятие на учет)

Исполнитель ________________________________________________________

* Составлено в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, а второй хранится в органе осуществляющем принятие на учет.

Приложение 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 " Признание граждан малоимущими в целях постановки 

их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ ___________(наименование ОМСУ) ______________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: __________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ______________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного

______________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

______________________________________________________________________или частично или отменено полностью или частично)

2._____________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ______________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу_____________________________________________________________
______________________________________________________________________
__________________________________________________________________                                         
_______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись) 
 (инициалы,                фамилия)

принявшего решение по жалобе)

Подготовка и направление (выдача) заявителю уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях





Подготовка и направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях





Отказ в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях





Принятие гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях





Рассмотрение вопроса о признании гражданина малоимущим и принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях администрацией Красноясыльского сельского поселения





Подготовка и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении услуги, получение ответов на соответствующие запросы





Специалист проводит правовую экспертизу представленных документов, готовит проект решения (протокол заседания жилищно-бытовой комиссии администрации Красноясыльского сельского поселения)





Специалист отдела устанавливает отсутствие полного пакета документов и (или) несоответствие документов установленным требованиям и предлагает заявителю устранить выявленные недостатки





Специалист принимает заявление и приложенные к нему документы





Заявитель обращается на прием к специалисту 


с заявлением о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях и пакетом документов








