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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	АДМИНИСТРАЦИИ ОРДИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

	13.05.2019
	
	№ 323


Об утверждении Административного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
В соответствии со статьями 8.1, 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в целях повышения качества, доступности и создания комфортных условий для потребителей, администрация Ординского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка».
2. Признать постановление главы Ординского сельского поселения Ординского муниципального района Пермского края от 04.03.2013 № 39 «Об утверждении Административного регламента администрации Ординского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» утратившим силу.
          3. Настоящее постановление вступает в силу после официального обнародования и подлежит размещению на официальном сайте Ординского муниципального района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела архитектуры и градостроительства, инфраструктуры и ЖКХ Шляпникову Н.С.
Глава муниципального района                                                                 А.С. Мелёхин
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ординского муниципального

района

от _13.05.2019_______ № 323 ________

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
I. Общие положения предоставления муниципальной услуги

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка" (далее - Административный регламент) определяет стандарт и порядок предоставления данной муниципальной услуги в администрации Ординского муниципального района (далее – Администрация).

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка" (далее - муниципальная услуга) являются граждане, юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся правообладателями земельного участка, либо их уполномоченные представители.

От имени граждан заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать:

- лично заявители;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях.

От имени юридического лица или индивидуального предпринимателя могут выступать заявителями:

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Положения настоящего Административного регламента распространяются на запросы о предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявление), поступившие в письменной форме или в форме электронного документа через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг) или в форме электронного документа, поступившие на электронную почту Администрации.

1.4. Заявления в письменной форме подаются путем обращения Заявителя в отдел архитектуры и градостроительства, инфраструктуры и ЖКХ (далее - Отдел) через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (краевое государственное автономное учреждение "Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг") (далее - МФЦ), а также могут быть направлены посредством почтовой связи.

1.4.1. Отдел архитектуры и градостроительства, инфраструктуры и ЖКХ, расположен по адресу: 617500, Пермский край, Ординский район, с. Орда, ул. Советская, 12, кабинет  117 (1 этаж).
 Режим работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00 часов. 

 Приемные дни: понедельник - пятница с 8.00 до 16.00 часов, перерыв с 13.00-14.00 часов.

 Адрес электронной почты Администрации: orda_adm@mail.ru
 Адрес официального сайта: http://orda.permarea.ru
Контактные телефоны: 8 (34258) 2-03-60; 2-00-07.
1.5. Заявления в форме электронного документа:

- направляются путем заполнения формы через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг): www.gosuslugi.ru;

- направляются на электронную почту Администрации: orda_adm@mail.ru в форме электронного документа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя (представителя Заявителя).

График приема оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента:

понедельник – пятница с 8.00 до 17.00 часов, перерыв с 13.00-14.00 часов, по адресу: 617500, Пермский край, Ординский район, с. Орда, ул. Советская, 12, кабинет  117 (1 этаж).

         Положения настоящего Административного регламента, регулирующие направление заявления в форме электронного документа путем заполнения формы через Единый портал государственных и муниципальных услуг, применяются при наличии соответствующей технической возможности.

1.6. Заявления в письменной форме направляются в Администрацию через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией.

Информация о графике приема и регистрации Заявлений размещена на официальном сайте МФЦ http://mfc-perm.ru.

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ, расположенных на территории Пермского края, содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru/.

1.7. Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги:

1.7.1. Информирование Заявителей о стадии предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- специалистами Отдела при личном обращении Заявителей;

- специалистами МФЦ при личном обращении Заявителей;

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
1.7.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При отсутствии возможности у специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.8. Информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается путем:

- размещения информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте Ординского муниципального района;

- проведения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги в объеме, предусмотренном пунктом 1.8.1 настоящего Административного регламента;

- размещения на информационных стендах Администрации информации, предусмотренной пунктом 1.8.2 настоящего Административного регламента;

- информирования о ходе предоставления муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
1.8.1. Консультации проводятся специалистами Отдела по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.
1.8.2. На информационных стендах Администрации размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие получение разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;

- извлечения из текста настоящего Административного регламента (информация о сроках предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроках выполнения отдельных административных процедур, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги, порядке информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, блок-схема предоставления муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги);

- образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- режим приема заявителей должностными лицами Администрации;

- порядок получения консультаций.
1.8.3. На официальном сайте Ординского муниципального района размещается текст Административного регламента с приложениями или выдержки из него:

- информация о сроках предоставления муниципальной услуги и сроках исполнения отдельных административных процедур;

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов (бланки для заполнения);

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц  Администрации при оказании муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга - выдача градостроительного плана земельного участка.

Градостроительный план земельного участка выдается в целях обеспечения субъектов градостроительной деятельности информацией, необходимой для архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах земельного участка.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача градостроительного плана земельного участка (далее - ГПЗУ);

- выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - не более 20 рабочих дней со дня регистрации Заявления и документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.

Срок оказания муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации Заявления и документов в Администрации.

При направлении Заявления и документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня их регистрации в Администрации.

В случае направления Заявления в виде электронного документа путем заполнения формы через Единый портал государственных и муниципальных услуг, на электронную почту Администрации к Заявлению необходимо прикрепить отсканированные документы, предусмотренные пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента. В течение 3 календарных дней после направления электронного Заявления и отсканированных документов Заявителем должны быть представлены оригиналы документов, предусмотренные пунктом                          2.7.1 настоящего Административного регламента. При этом срок оказания муниципальной услуги исчисляется со дня представления оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 13 февраля 2006 г. № 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;

- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25 апреля 2017 г. № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения»;

- инструкция по топографической съемке в масштабах 1:5000, 1:2000, 1:1000, 1:500 (ГКИНП-02-033-82), утвержденная Главным управлением геодезии и картографии при Совете Министров СССР 5 октября 1979 г.
2.6. Основанием для предоставления муниципальной услуги является зарегистрированное в Администрации Заявление с приложением документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, поступившее:

- при личном обращении Заявителем в Отдел, через МФЦ, посредством почтовой связи в письменном виде по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту, подписанное Заявителем (представителем Заявителя);

- в виде электронного документа путем заполнения формы через Единый портал государственных и муниципальных услуг;

- в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя), на электронную почту Администрации по форме, согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

При представлении Заявителем документов в оригиналах специалист МФЦ удостоверяет копии документов на соответствие оригиналам путем проставления на копиях соответствующих штампов и подписей совместно с Заявителем. Оригиналы документов возвращаются Заявителю.

В случае представления документов в Отдел, удостоверение копии документа на соответствие оригиналу путем проставления на копиях соответствующих штампов и подписей совместно с Заявителем осуществляет специалист Отдела, ответственный за прием.

2.7. К Заявлению для предоставления муниципальной услуги прилагаются:

2.7.1. Обязательные документы, представляемые Заявителем самостоятельно:

- копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (паспорт);

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя, а также удостоверяющего личность представителя Заявителя, в случае, если интересы Заявителя представляет представитель Заявителя;

- правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН).
2.7.2. Дополнительно Заявитель вправе представить иные документы:

- топографическую основу соответствующей территории (в масштабах М 1:500; М 1:1000) в бумажном виде, а также в электронном виде на оптическом носителе в формате dxf, shape с приложением ведомостей координат поворотных точек участка(ов), с нанесением границ, координат поворотных углов земельного участка, сетей инженерных коммуникаций, границ смежных участков в системе координат муниципального района, содержащую актуальную информацию, обновленную в период, не превышающий 2 года до даты обращения с Заявлением.
2.7.3. Документы, запрашиваемые Отделом в рамках межведомственного взаимодействия:

- выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, объектах капитального строительства;

- правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если земельный участок находится в муниципальной или государственной собственности;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- технические условия для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Отдел по собственной инициативе.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены действующим законодательством.

Основания для возврата Заявления:

- заявление оформлено ненадлежащим образом (наличие ошибок, подчисток, противоречивых сведений, фамилия, имя, отчество Заявителя, адрес написаны не полностью, отсутствие подписи Заявителя);

- документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- непредставление Заявителем в установленный пунктом 2.4. настоящего Административного регламента срок оригиналов документов, если Заявление направлялось в форме электронного документа путем заполнения формы через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на совершение такого рода действий;

- непредставление Заявления и документов, определенных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента;

- в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет;

- земельный участок не имеет установленных границ;

- земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, предоставлен уполномоченными в соответствии с действующим законодательством органами для целей, не связанных со строительством;

- земельный участок предназначен для строительства (реконструкции) линейного объекта;

- земельный участок расположен за границами Ординского муниципального района;

- отсутствие утвержденной документации по планировке территории, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии документации по планировке территории.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления составляет не более 15 минут.

2.12. Регистрация Заявления осуществляется в течение 30 минут.

2.13. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, месту для заполнения Заявлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.13.1. Вход в здание, в котором располагается Отдел, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) «Администрация Ординского муниципального района».
2.13.2. Прием заявителей осуществляется в Отделе архитектуры и градостроительства, инфраструктуры и ЖКХ.
2.13.3. Место для ожидания заявителями приема должно быть оборудовано скамьями, стульями.
2.13.4. Место для заполнения документов должно быть оборудовано скамьями, столом (стойками) для возможности оформления документов и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений.
2.13.5. Место получения информации о предоставлении муниципальной услуги должно быть оборудовано информационным стендом. Стенд должен быть расположен в доступном для просмотра месте, содержать информацию в удобной для восприятия форме.
2.13.6. Место для приема заявителей должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.13.7. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются инвалидам и иным маломобильным группам населения следующие условия доступности:

- возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, прилегающей к зданию Администрации;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание Администрации, в том числе с использованием кресла-коляски, и при необходимости с помощью муниципальных служащих Администрации;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- обеспечение допуска в Администрацию собаки-проводника.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

- получать муниципальную услугу в электронной форме в объеме, установленном настоящим Административным регламентом;

- обращаться с жалобой на принятое по Заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Администрации в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением об оставлении Заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в течение срока предоставления муниципальной услуги путем личного обращения в Администрацию в соответствии с графиком приема и регистрации Заявлений. В случае поступления Заявления об оставлении Заявления о предоставления муниципальной услуги без рассмотрения оказание муниципальной услуги прекращается без принятия решения, представленные документы для получения муниципальной услуги возвращаются Заявителю.

Должностные лица Администрации, ответственные за осуществление конкретной административной процедуры, обеспечивают объективное и своевременное исполнение процедуры.

Количество обращений представителей бизнес-сообщества в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в рамках оказания одной муниципальной услуги не должно превышать 2 раз.
2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом являются:

- информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение удобного для заявителей способа подачи Заявления в Администрацию.
2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом являются:

- обеспеченность заявителей комфортными условиями получения муниципальной услуги в объеме, предусмотренном пунктом 2.13 настоящего Административного регламента;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- технологичность предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие коррупциогенных факторов при предоставлении муниципальной услуги.
2.14.2.1. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность должны быть минимальными. Достижение этого показателя обеспечивается путем:

- автоматизации процедуры приема Заявления и выдачи документов;

- информирования заявителей о состоянии прохождения административных процедур с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг;

- своевременного исполнения муниципальной услуги;

- соблюдения сроков прохождения административных процедур.
2.14.2.2. Технологичность предоставления муниципальной услуги обеспечивается путем:

- обеспечения специалистов Администрации необходимыми техническими средствами (копировальная техника, сканеры, компьютеры, принтеры, телефоны);

- автоматизации административных процедур.
2.14.2.3. Отсутствие коррупциогенных факторов при предоставлении муниципальной услуги обеспечивается путем:

- подробной детализации административных процедур, сроков их исполнения;

- персонального закрепления ответственности должностных лиц, муниципальных служащих Администрации по каждой административной процедуре;

- исключения действий должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, влекущих ограничение прав заявителей;

- обеспечения мониторинга и контроля исполнения муниципальной услуги.

III. Административные процедуры предоставления

муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием и регистрация Заявления на выдачу ГПЗУ;

- рассмотрение представленных документов для выдачи ГПЗУ;

- подготовка проекта ГПЗУ;

- согласование, подписание и регистрация ГПЗУ либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача ГПЗУ либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация Заявления на выдачу ГПЗУ:

3.2.1. Основанием для начала указанной административной процедуры является поступление в Отдел Заявления и документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.
3.2.2. Прием и регистрацию Заявления осуществляет специалист Отдела, ответственный за прием.
3.2.3. Специалист Отдела, ответственный за прием, осуществляет проверку поступивших документов, удостоверяясь, что:

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес регистрации указаны полностью и без ошибок;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в установленном порядке исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.4. В случае надлежащего оформления Заявления и представленных документов специалист Отдела, ответственный за прием:

- регистрирует Заявление с представленными документами (далее - пакет документов).
3.2.5. Результатом административной процедуры является прием и регистрация Заявления с присвоением регистрационного номера с последующей передачей ответственному специалисту Отдела либо возврат документов.
3.2.6. Максимальная продолжительность административной процедуры - не более 1 рабочего дня с даты поступления Заявления.

3.3. Рассмотрение представленных документов для выдачи ГПЗУ:

3.3.1. Основанием для начала указанной административной процедуры является поступление Заявления и пакета документов ответственному специалисту.
3.3.2. Ответственный специалист осуществляет проверку:

- наличия документов в соответствии с пунктом 2.7 настоящего Административного регламента и правильности их оформления;

- отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.
3.3.3. Ответственный специалист в течение 7 календарных дней с даты регистрации заявления в Администрации:

- направляет в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, запрос о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- направляет запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. Выполнение межведомственного запроса осуществляется в сроки, предусмотренные законодательством.
3.3.4. По результатам рассмотрения Заявления и пакета документов ответственный специалист Отдела подготавливает проект ГПЗУ либо подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований и с последующей передачей на согласование, подписание, регистрацию и выдачу заявителю в соответствии с пунктами 3.5, 3.6 настоящего Административного регламента.
3.3.5. Максимальная продолжительность административной процедуры - не более 6 рабочих дней с даты поступления пакета документов ответственному специалисту  Отдела.
3.3.6. Результатом административной процедуры является подготовка ГПЗУ либо отказ в предоставлении муниципальной услуги с последующей передачей на согласование, подписание, регистрацию и выдачу заявителю в соответствии с пунктами 3.5, 3.6 настоящего Административного регламента.

3.4. Подготовка проекта ГПЗУ:

3.4.1. Основанием для начала указанной административной процедуры является поступление пакета документов в Отдел.

Начальник Отдела определяет специалиста Отдела, ответственного за подготовку проекта ГПЗУ на соответствие установленным требованиям, и передает ему пакет документов в тот же день.

Специалист Отдела осуществляет подготовку проекта ГПЗУ (включающую нумерацию листов) с проставлением подписи в угловом штампе чертежа ГПЗУ.

При подготовке проекта ГПЗУ специалист Отдела осуществляет подготовку проекта ГПЗУ на основании данных, содержащихся в документах территориального планирования и градостроительного зонирования, нормативах градостроительного проектирования, документации по планировке территории, сведений, содержащихся в государственном кадастре недвижимости, федеральной государственной информационной системе территориального планирования, информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, а также технических условий подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (далее - источники информации для подготовки ГПЗУ).

В случае раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, на которые ранее был утвержден ГПЗУ и выдано разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства, при подготовке в ГПЗУ на вновь образованные земельные участки информация о градостроительном регламенте заполняется в соответствии с ранее выданным ГПЗУ на земельный участок, из которого образованы земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков.

Срок подготовки проекта ГПЗУ специалистом Отдела составляет не более 7 рабочих дней с даты поступления пакета документов от начальника Отдела.
3.4.2. Максимальный срок административной процедуры - не более 7 рабочих дней с даты поступления Заявления и пакета документов для подготовки ГПЗУ в Отдел.
3.4.3. Результатом административной процедуры является передача специалистом Отдела пакета документов и проекта ГПЗУ главе муниципального района для согласования.

3.5. Согласование, подписание и регистрация ГПЗУ либо отказ в предоставлении муниципальной услуги:
3.5.1. Основанием для начала указанной административной процедуры является поступление в Отдел пакета документов и проекта ГПЗУ в одном экземпляре на бумажном носителе или отказа в предоставлении муниципальной услуги для рассмотрения и согласования.

Согласование проекта ГПЗУ осуществляется главой муниципального района, путем проставления подписи в угловом штампе чертежа ГПЗУ.
Срок рассмотрения и согласования проекта ГПЗУ с пакетом документов главой муниципального района составляет не более 2 рабочих дней с даты поступления проекта ГПЗУ от специалиста Отдела.
При наличии замечаний проект ГПЗУ с пакетом документов возвращается специалисту Отдела с указанием причин и замечаний. Замечания подлежат устранению специалистом Отдела в тот же день.

3.5.2. Подписанный главой муниципального района ГПЗУ либо отказ в предоставлении муниципальной услуги с пакетом документов возвращается в Отдел.
3.5.3. Результатом административной процедуры является зарегистрированный ГПЗУ либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.4. Максимальный срок административной процедуры - не более 7 рабочих дней с даты поступления пакета документов и проекта ГПЗУ в Отдел.

3.6. Выдача ГПЗУ либо отказа в предоставлении муниципальной услуги:

3.6.1. основанием для начала указанной административной процедуры является поступление зарегистрированного ГПЗУ, подготовленного в 3 экземплярах, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги с пакетом документов специалисту Отдела, ответственному за выдачу документов;

3.6.2. специалист, ответственный за выдачу документов, выдает (направляет через МФЦ либо направляет посредством почтовой связи) Заявителю отказ в предоставлении муниципальной услуги и представленные Заявителем документы для получения муниципальной услуги либо 1 экземпляр зарегистрированного ГПЗУ.

В случае подачи заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг специалист, ответственный за выдачу документов, направляет Заявителю уведомление о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги) в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг;

3.6.3. результатом административной процедуры является выдача (направление через МФЦ, либо направление посредством почтовой связи, либо направление уведомления о результате предоставления муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг) отказа в предоставлении муниципальной услуги с представленными Заявителем документами для получения муниципальной услуги либо в 1 экземпляре зарегистрированного ГПЗУ Заявителю;

3.6.4. максимальный срок административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня с даты поступления зарегистрированного ГПЗУ в 3 экземплярах либо отказа в предоставлении муниципальной услуги с пакетом документов специалисту отдела, ответственному за выдачу документов.

3.7. При представлении заявителем ГПЗУ самостоятельно в случае подготовки и направлении заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги один экземпляр проекта ГПЗУ остается в Отделе.

3.8. Блок-схема административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации.

4.2. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Административного регламента виновные должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, правовыми актами Администрации.

4.4. Ответственность муниципальных служащих Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих осуществляется в досудебном (внесудебном) и судебном порядках.

5.2. Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется в соответствии с порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации может быть подана в антимонопольный орган в случаях и порядке, установленных действующим законодательством.

5.3. Действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации и решения, принятые ими при предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в арбитражном суде или суде общей юрисдикции по месту нахождения ответчика в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение 1 

к Административному регламенту по       

предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача градостроительного 

плана земельного участка»
Блок-схема 

прохождения административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана

земельного участка"










Приложение 2 

к Административному регламенту по       

предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача градостроительного 

плана земельного участка»
Форма

                                                                  Главе муниципального района
                                 _________________________________________
от______________________________________

                (Ф.И.О. правообладателя земельного участка полностью)

________________________________________

Паспортные данные:

(указываются данные заявителя)
серия ____________,№_____________________,

выдан «___»____________20___г.

кем _____________________________________,

действующего по доверенности от (от имени): 

_________________________________________

Почтовый адрес заявителя:

_________, _______________________________

     (индекс)

район ____________________________________

_________________________________________

улица ____________________________________

дом _______, квартира (офис)________________

Контактные телефоны заявителя (электронный адрес):

_________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги "Выдача

градостроительного плана земельного участка"

    Прошу    принять    документы,    осуществить   подготовку   и   выдачу градостроительного плана земельного участка с кадастровым номером _________

____________________, расположенного по адресу:__________________________

______________________________________________________________________.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Копия паспорта на ________ л.

2. Доверенность на __________ л.

3. Иные документы: ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
"____" ________ 20___ г. _____________________ ____________________________

        (дата)                                       (подпись заявителя)      (расшифровка подписи)

























Согласование, подписание и регистрация ГПЗУ либо отказ в предоставлении муниципальной услуги - не более 5 рабочих дней





Подготовка проекта ГПЗУ специалистом Отдела либо отказ


- не более 7 рабочих дней








Прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня





Рассмотрение представленных документов специалистом Отдела


- не более 6 рабочих дней (дополнительно - направление межведомственных запросов)                    





Выдача ГПЗУ либо отказ в предоставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня








