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	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	Главы Ординского сельского поселения

Ординского муниципального района

Пермского края

	17.09.2013
	
	№ 151


Об утверждении Административного регламента 

администрации Ординского сельского поселения 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие имущества в муниципальную
собственность Ординского сельского поселения
по безвозмездным сделкам (дарение, пожертвование)»
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №  679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» и на основании Устава Ординского сельского поселения Ординского муниципального района Пермского края
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Административный регламент администрации Ординского сельского поселения по исполнению муниципальной услуги «Принятие имущества в муниципальную собственность Ординского сельского поселения по безвозмездным сделкам (дарение, пожертвование)».
2. Ведущему специалисту по делопроизводству и кадрам Сычевой И.А. обнародовать настоящее Постановление.
3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования в установленном порядке.

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой. 
Глава Ординского сельского поселения




      Е.Е. Пирогова

                                                


       Утвержден постановлением

                                                 администрации Ординского

                                                 сельского поселения

                                                 от 17.09.2013 № 151
Административный регламент

Принятие имущества в муниципальную собственность Ординского сельского поселения по безвозмездным сделкам (дарение, пожертвование)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) разработан с целью повышения качества предоставления муниципальной услуги «Принятие имущества в муниципальную собственность Ординского сельского поселения по безвозмездным сделкам (дарение, пожертвование)» (далее – муниципальная услуга), устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении 

Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения», установленного п.п. 3 п. 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации».

1.2. Описание заявителей.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом следующим заявителям:

· юридическим и физическим лицам, либо их уполномоченным представителям;
· индивидуальным предпринимателям, либо их уполномоченным представителям.

1.3. Термины и определения.
Используемые в настоящем Регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.
1.4. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.4.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ординского сельского поселения (далее по тексту – администрация) во взаимодействии с органами  и организациями, являющимися источником получения информации:

Администрация Ординского сельского поселения расположена по адресу: 617500, Пермский край, Ординский район, с. Орда, ул. Советская, 12; телефон: 8(34258) 2-04-64, факс (34258) 2-03-60;адрес электронной почты: orda_sov@mail.ru.
График работы:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 17.00;

обеденный перерыв с 13.00 до 14.00;

выходные дни - суббота, воскресенье.

- Кунгурского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю (Управление Росреестра по Пермскому краю):

Местонахождение и почтовый адрес: 617500, с. Орда, ул. Советская, д. 8

Справочные телефоны: (34258) 2-00-57

Факс: (34258) 2-09-50

E-mail: frs59_11@permlink.ru
Адрес официального сайта: www.to59.rosreestr.ru
Режим работы:

понедельник - пятница с 09-00 до 17-00

среда  с 09-00 до 13-00 

выходные дни: суббота, воскресенье.

обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00.


- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №12 по Пермскому краю:

Местонахождение и почтовый адрес межрайонной ИФНС №12: 

617500, Пермский край, Ординский район, с. Орда, ул. Трактовая, 2А

Справочные телефоны: (34258) 2-17-16, 2-17-21

Режим работы:

понедельник - четверг: с 08-30 до 17-30;

пятница: с 8-30 до 16-30;
выходной день: суббота, воскресенье.


1.4.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте Ординского муниципального района (http://www.orda.permarea.ru).

На официальном сайте Ординского муниципального района (http://www.orda.permarea.ru) размещается информация, содержащаяся в настоящем административном регламенте, в том числе:
· наименование муниципальной услуги;

· наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

· наименование органа местного самоуправления и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

· перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, в том числе настоящий административный регламент;

· документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие обязательному представлению заявителем, а также документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги;

· способы предоставления муниципальной услуги;

· описание результата предоставления муниципальной услуги;

· срок предоставления муниципальной услуги;

· категории заявителей, которым предоставляется услуга;

· основания для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги;

· номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

· режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

· графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

· номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан.

1.4.4. Консультации (справка) по вопросам предоставления муниципальной услуги

Консультации (справка) по вопросам предоставления муниципальной услуги оказывают специалисты администрации Ординского сельского поселения:

· при личном обращении;

· по телефону: (34258) 2-06-05;

· в письменном виде при поступлении соответствующих запросов;

· на официальном Интернет-сайте (http://www.orda.permarea.ru), через электронную почту по адресу: orda_sov@mail.ru.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

· индивидуального информирования;

· публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистом администрации Ординского сельского поселения, (далее – специалист), лично либо по телефону.

Контактная информация указана в пп. 1.4.1. – 1.4.2. настоящего административного регламента.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:

· нормативные правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

· категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

· сведения о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;

· исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

· способы получения результата услуги;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· результат оказания муниципальной услуги;

· основания для отказа в оказании муниципальной услуги;

· способы обжалования действий (бездействия) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· требования к заверению документов и сведений;

· входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги. Специалист   осуществляет информирование заявителя о ходе предоставления услуги в момент обращения либо сообщает срок предоставления информации о ходе предоставления услуги.


Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.


Специалист при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официального, делового стиля речи.

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, факсом, а также электронной почтой.

Ответ на письменное обращение и обращения, поступившие по электронной почте, дается в срок, не превышающий 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения.

Время, отведенное на одну консультацию по телефону, составляет не более 10 минут.

Консультирование осуществляется безвозмездно как в устной, так и в письменной форме.

1.5. В настоящем административном регламенте используются термины и  определения:

административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления – деятельность по реализации функций местного самоуправления (далее орган, предоставляющий  муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным  законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований;

заявитель – юридическое или физическое лицо, индивидуальный предприниматель или его уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие  муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Принятие имущества в муниципальную собственность Ординского сельского поселения по безвозмездным сделкам (дарение, пожертвование) (далее - муниципальная услуга). Муниципальная услуга предоставляется Поселением и осуществляется через начальника отдела по управлению имуществом и землепользованию, ответственным за подготовку и заключение договоров (далее - начальник). 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

- передача муниципального имущества в результате дарения;

- передача муниципального имущества в результате пожертвования.

2.3.  Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации) за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. Действия настоящего пункта не распространяются на предоставление документов «личного хранения», указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о приеме имущества в собственность муниципального образования «Ординское сельское поселения»;

- отказ в приеме муниципального имущества.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю результата исполнения муниципальной функции сообщается при приеме документов.

Сроки исполнения муниципальной функции исчисляются в календарных днях и определяются исходя из сроков, установленных законодательством Российской Федерации.

Срок исполнения письменного обращения не может превышать тридцать дней со дня регистрации указанного обращения.

2.6. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, – 3 дня с момента регистрации указанных документов.
2.7. Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано в системе электронного документооборота, составляет не более 3 дней.

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 22.08.2004г. №122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты РФ и признание утратившими силу некоторых законодательных актов РФ в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Уставом Ординского сельского поселения Ординского муниципального района  Пермского края;

- настоящим административным регламентом.
2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление на имя главы администрации Ординского сельского совета в произвольной форме юридического или физического лица (собственника имущества) с просьбой о безвозмездной передаче Имущества (жилищного фонда, нежилых помещений, объектов инженерной инфраструктуры и т.д.) в муниципальную собственность Ординского сельского совета.

- копия свидетельства о государственной регистрации права собственности юридического, физического лица на передаваемое Имущество (при необходимости - свидетельства о праве хозяйственного ведения, оперативного управления на Имущество, зарегистрированного обременения правами третьих лиц).

- решение уполномоченного органа по Уставу юридического лица или иного органа, в том числе собрания кредиторов, о безвозмездной передаче Имущества в муниципальную собственность.

- справки о балансовой и остаточной стоимости (либо оценочный отчет о рыночной стоимости) Имущества на дату передачи.

- копии технических паспортов, оформленных органом технической инвентаризации, на здания, сооружения и объекты инженерной инфраструктуры.

- экономический расчет на содержание передаваемого в муниципальную собственность Имущества (жилищного фонда, объектов инженерной инфраструктуры и т.д.).

- копии документов (кадастровых паспортов), подтверждающих права заявителя на земельные участки (в случае передачи объектов недвижимости);
- акты технического состояния жилищного фонда, объектов инженерной инфраструктуры и другого передаваемого Имущества, согласованные с предприятиями и учреждениями, во владение которых будет приниматься соответствующее Имущество.

- копии уставных документов (для юридических лиц).

- документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего заявление с просьбой о безвозмездной передаче Имущества.

Документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
- справка из налоговой инспекции о задолженности по уплате налогов и других обязательных платежей согласно действующего законодательства по данному имуществу.
2.10. Документы, представляемые Заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы представлены в подлинниках, либо в копиях, заверенных в установленном законом порядке;

- документы соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

2.11. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- непредставление документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;

- заявление подана лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;

- по письменному обращению – отзыву заявителя;

- предоставление муниципальной услуги нарушает права и законные интересы иных лиц.

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляет без взимания государственной пошлины и иной платы.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 минут.

2.16. Прием запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 15 минут с момента обращения заявителя. При приеме заявления, специалист ставит отметку на втором экземпляре заявления и передает его заявителю.

2.17. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.17.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальными условиями работы муниципальных служащих. 

2.17.2. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.17.3. Вход в здание администрации, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождении, режиме работы, телефонных номерах.

2.17.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

· стульями и столами для оформления документов.

2.18.  Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги могут быть:

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через официальный сайт органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу или порталов государственных и муниципальных услуг);

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью информационных ресурсов органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу или порталов государственных и муниципальных услуг;

- отношение количества обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; доступность муниципальной услуги; 
- некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих к заявителям (их представителям) к общему количеству поступивших обращений (не более 1 %);

- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления; 
- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность граждан качеством и доступностью предоставления муниципальной услуги определяется путем присвоения рейтинга в рамках общественного мониторинга;

- доля удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги заявителей, в численности получивших муниципальную услугу, определяемая путем их опроса.


Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определённые настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. В соответствии с настоящим регламентов могут приниматься в муниципальную собственность Ординского сельского поселения  (далее - муниципальная собственность) объекты недвижимости, земельные участки (далее - Имущество):

1) здания, сооружения, жилые (за исключением находящихся в границах территории предприятия, в санитарно-защитных зонах) и нежилые помещения, в том числе встроено-пристроенные, используемые предприятиями торговли, общественного питания, бытового обслуживания, для нужд организаций и учреждений социальной защиты населения;

2) объекты здравоохранения, образования, культуры и спорта;

3) неприватизированные жилые помещения жилищного фонда социального использования;

4) объекты транспортного и инженерного обеспечения, эксплуатационно-ремонтные участки, цехи, базы, мастерские, гаражи, складские помещения, машины и механизмы, предназначенные для технического обслуживания и ремонта объектов социально-бытового назначения;

5) объекты инженерной инфраструктуры;

6) объекты внешнего благоустройства;

7) иные объекты.

3.3. Инициатива по передаче Имущества в муниципальную собственность может исходить от физического или юридического лица, желающего безвозмездно передать имущество, принадлежащее ему на праве собственности, в муниципальную собственность, при подаче письменное заявление в администрацию Ординского сельского поселения с просьбой принять соответствующее решение.

3.4. Имущество принимается в состав муниципальной собственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.5. Передающая сторона и администрация вправе заключить соглашение (договор) об участии передающей стороны в расходах (целевое финансирование) по содержанию, эксплуатации и/или ремонту Имущества, передаваемого в муниципальную собственность.

3.6. Исходя из принципа сохранения технологического единства инженерных, учебных, лечебно-профилактических комплексов (систем), централизованного управления ими, обеспечения необходимых требований к организации их безопасной эксплуатации, а также недопущения выведения их из состава объектов, не являющихся автономными по характеру их функционирования, передающей стороне рекомендуется осуществлять передачу в муниципальную собственность зданий, объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения одновременно с передачей объектов инженерной инфраструктуры, необходимых для эксплуатации и использования передаваемого имущества.

3.7. Отсутствующие технические и правоустанавливающие документы, предусмотренные законодательством, на передаваемое Имущество должны быть восстановлены за счет передающей стороны до момента его передачи.

3.8. Передача в муниципальную собственность нежилых помещений, обремененных правами третьих лиц, производится с приложением договоров (аренды, безвозмездного пользования, залога и др.) и иных документов, являющихся основанием для возникновения у третьих лиц соответствующих указанных прав.

3.9. Расходы по регистрации права муниципальной собственности на передаваемое Имущество несет принимающая сторона.

3.10. Право муниципальной собственности на Имущество, принимаемое в муниципальную собственность в соответствии с настоящим Регламентом, возникает с момента государственной регистрации перехода права собственности, если иное не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации.

3.11. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие  административные процедуры:

- прием и регистрация заявления (обращения) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов, принятие решения о приеме (об отказе в приеме) имущества в муниципальную собственность;

- заключение договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность (приложение 1).

3.11.1. Прием и регистрация заявления (обращения) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о приеме имущества в муниципальную собственность с приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего регламента.

Прием и регистрацию обращений  физических и юридических лиц осуществляет специалист администрации Ординского сельского поселения, на которого возложена данная обязанность согласно должностной инструкции.  

 
Заявка с отметкой о приеме документов с приложением представленных документов передается главе сельского поселения не позднее семнадцати часов рабочего дня, следующего за днем приема документов.

 
Специалист сельского поселения – при обращении физических и юридических лиц, вносит в журнал регистрации обращений граждан запись о приеме входящих документов в соответствии с установленными требованиями. При этом вносится следующая информация:  

- регистрационный номер;

- дата приема;

- данные о заявителе;

- цель обращения заявителя. 

 
Обращение с отметкой о приеме документов с приложением представленных документов передается главе сельского поселения не позднее семнадцати часов рабочего дня, следующего за днем приема документов. Глава поселения налагает резолюцию и направляет документы специалисту для исполнения. Передача заявления и документов осуществляется в день регистрации заявления.

Специалист администрации передает обращение для дальнейшей работы начальнику отдела по управлению имуществом и землепользованию администрации Ординского  сельского поселения, в случае его отсутствия лицу заменяющего его. 

 
Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление в «Журнале регистрации входящей документации». 

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

3.11.2. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о приеме (об отказе в приеме) имущества в муниципальную собственность.

Основанием для начала данной административной процедуры является зарегистрированное заявление.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист администрации в соответствии с должностными инструкциями.

Специалист:

- осуществляет рассмотрение пакета документов, представленных заявителем;

- обследует имущество совместно с передающей стороной, предлагаемое к передаче в муниципальную собственность с оформлением акта обследования, в котором должно быть указано техническое состояние объектов, наличие (отсутствие) документации по каждому объекту, перечень замечаний и предложения передающей стороне по устранению замечаний;

- рассматривает представленные передающей стороной документы и вносит в  предложение о приеме имущества в состав муниципальной собственности с условиями или без них либо отказать в приеме имущества в состав муниципальной собственности;
 - по каналам связи межведомственного взаимодействия направляет запрос о предоставлении документов (или) и информации, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, в уполномоченный орган. Срок направления запроса 3 календарных дня. Срок направления ответа на запрос 5 календарных дней.

В случае передачи жилищного фонда и объектов инженерной инфраструктуры в состоянии, требующем ремонта, специалист может рекомендовать заключить с передающей стороной соглашение (договор) об участии передающей стороны в расходах (целевом финансировании на приведение объектов в надлежащее состояние), по которому должны быть переданы в Ординское сельское поселение средства на производство ремонтных работ для приведения принимаемого в муниципальную собственность имущества в нормативное техническое состояние.

При неисполнении передающей стороной условий соглашения (договора) об участии передающей стороны в расходах (целевом финансировании) администрация вправе не осуществлять необходимые действия по приему в муниципальную собственность Имущества, указанного в соглашении.

Результатом административной процедуры является принятии решения о приеме или отказе в приеме имущества в муниципальную собственность администрацией и направление уведомления заявителю о принятом решении.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 30 календарных дней.

3.11.3. Заключение договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность.
Основанием для начала данной административной процедуры является принятое решение о приеме имущества в муниципальную собственность.

Передающая сторона и администрация  заключают договор о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность по примерной форме, указанной в приложении 1 к настоящему Регламенту.

На основании договора о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность и документов, представленных передающей стороной в соответствии с настоящим регламентом, после государственной регистрации перехода права собственности на имущество в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае необходимости), администрация закрепляет имущество в составе муниципальной казны в порядке, установленном действующим законодательством.

Обязанность по подготовке документов для государственной регистрации права муниципальной собственности на принимаемое имущество в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, возлагается на передающую сторону и администрацию.

Результатом административной процедуры является заключение договора о приеме имущества в муниципальную собственность.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 7 рабочих дней.

4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений должностными лицами  осуществляет глава поселения, а в его отсутствии – помощник главы. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения должностными лицами положений настоящего регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц отдела.

4.4. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Специалисты несут ответственность за несоблюдение сроков и качество совершения административных действий. Ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, соблюдение полномочий Административного регламента должностное лицо администрации ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет дисциплинарную ответственность, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за:

 полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

 соблюдение сроков и порядка приема документов о признании жилых домов аварийными и подлежащими сносу (реконструкции);

 соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

 полноту представленных заявителями документов;

 соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

 порядок выдачи документов.

5. Порядок  обжалования решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего  муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Порядок досудебного обжалования.

5.1.1. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые должностным лицом в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

5.1.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом, обратившись устно или письменно к главе Администрации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.  

5.1.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление  письменного или устного обращения с жалобой  на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее жалоба).

В письменной жалобе (приложение 5) указываются: 

фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, жалобы;

существо обжалуемого действия (бездействия) и (или) решения.

Под обращением, жалобой заявитель ставит личную подпись и дату.

К обращению, жалобе  могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

5.1.4. При рассмотрении жалобы глава:
обеспечивает объективное всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ.

5.1.5. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня регистрации. В случае, если по обращению, жалобе  требуется проведение расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем заявителю направляется письменное уведомление с указанием причин его продления. Ответ на жалобу подписывается главой поселения.

5.1.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

5.1.7. Обращение, жалоба  пользователя не рассматривается в следующих случаях:

отсутствия сведений об обжалуемом действии (бездействии) и решении (в чем выразилось, кем принято), о фамилии получателя муниципальной услуги, почтовом адресе, по которому должен быть направлен ответ;

отсутствия подписи пользователя;

если предметом обращения, жалобы является решение, принятое в судебном порядке;

содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работника архивного отдела, а также членов его семьи;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

содержится вопрос, на который пользователю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы и обстоятельства.

5.2. Порядок судебного обжалования. 

Действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги,  могут быть обжалованы  в соответствии с главой 25 Гражданско-процессуального кодекса Российской Федерации в

Ординский районный суд,  

Адрес: 617500, с. Орда, ул. Советская, 24, 

Телефон:  8 (34258) 2-04-47
Приложение № 1

к административному регламенту 

ДОГОВОР

БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПЕРЕДАЧИ ИМУЩЕСТВА

В МУНИЦИПАЛЬНУЮ СОБСТВЕННОСТЬ ВАДИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

(ТИПОВОЙ)

с. Орда
                                                                                                  "___" _______ 20__ г.

_______________________________________________________________________

(Ф.И.О.,  паспортные  данные  физического  лица,  или  полное  наименование юридического  лица),  
именуемое  в  дальнейшем  "________________________", действующее на основании _______________________________, с одной стороны и администрация  Ординского сельского поселения Ординского муниципального района Пермского края,  именуемая  в  дальнейшем  "Администрация", в  лице  ______________________________________________________, действующего  на  основании  ________________________,  с  другой  стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

    1.1. Предметом договора является безвозмездная передача в собственность муниципального образования «Ординское сельское поселение» 

__________________________________________________________________________________
(наименование    передаваемого    имущества    с    указанием   технических характеристик, стоимости, адреса, если есть) (далее - Имущество).

2. Права и обязанности сторон

    2.1. __________________________________________________________________

безвозмездно   передает   Имущество,   указанное   в  п.  1.1  договора,  в муниципальную собственность.

    2.2. __________________________________________________________________

гарантирует, что передаваемое Имущество никому не продано, не заложено, под арестом  не  состоит,  судебных  споров  по  нему не имеется, не обременено правами третьих лиц.

    2.3. Передаваемое Имущество принадлежит _______________________________

_____________________________________________________________________________
на   основании   свидетельства   о   государственной   регистрации    права собственности  от  ____________________ N _____ (в случае передачи объектов недвижимости).

    2.4.   Администрация   обязуется   принять  Имущество  в  муниципальную собственность.

    2.5.   Имущество  считается  переданным  с  момента  подписания  обеими сторонами акта приема-передачи.

    2.6.  Право  собственности  муниципального  образования «Ординское сельское поселение» на  Имущество возникает с момента государственной регистрации перехода права (в случае передачи объектов недвижимости).

    2.7.   Расходы   по  государственной  регистрации  права  муниципальной собственности на имущество возлагаются на Администрацию.

3. Ответственность сторон

3.1. Стороны по настоящему договору несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4. Срок действия договора

4.1. Настоящий договор действует с момента его подписания и до полного исполнения сторонами обязательств по нему.

4.2. Досрочное прекращение действия договора возможно только по взаимному согласию сторон с письменным уведомлением об этом.

5. Прочие условия

5.1. Все изменения, дополнения, приложения оформляются в письменном виде, являются неотъемлемыми частями настоящего договора и вступают в силу с момента их подписания сторонами.

5.2. Споры между сторонами решаются путем переговоров, а при не достижении согласия - в порядке, определенном действующим законодательством.

5.3. Настоящий договор составлен и подписан в 4-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

6. Реквизиты сторон

Приложение № 2

к административному регламенту 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 























































Положительное решение о приеме имущества в муниципальную собственность





Рассмотрение представленных документов и принятие решения о приеме (об отказе в приеме) имущества в муниципальную собственность





Направление обращения  специалисту ответственному за рассмотрение данных документов





Прием и регистрация заявления (обращения) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги  
































 Заключение договора между администрацией и передающей стороной  о безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность 





Решение об отказе в приеме имущества в муниципальную собственность











