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	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	Главы Ординского сельского поселения

Ординского муниципального района

Пермского края

	14.06.2013
	
	№ 87


Об утверждении Административного регламента 

администрации Ординского сельского поселения 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений из

специализированного жилищного фонда»
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №  679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» и на основании Устава Ординского сельского поселения Ординского муниципального района Пермского края

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Административный регламент администрации Ординского сельского поселения по исполнению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений из специализированного жилищного фонда».

2. Ведущему специалисту по делопроизводству и кадрам Сычевой И.А. обнародовать настоящее Постановление.
3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования в установленном порядке.

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой. 
Глава Ординского сельского поселения




           Е.Е. Пирогова

         УТВЕРЖДЕН








         постановлением главы









Ординского сельского поселения








         от 14.06.2013 № 87
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений из специализированного жилищного фонда»

1. Общие положения

 
1.1.Административный регламент по предоставлению администрацией Ординского сельского поселения муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений из специализированного жилищного фонда» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок взаимодействия между отраслевыми органами и должностными лицами Администрации Ординского сельского поселения, устанавливает порядок обращения граждан в администрацию Ординского сельского поселения.  

1.2. Административный регламент администрации Ординского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги (далее – административный  регламент) размещается на сайте http://www.orda.permarea.ru, (далее – официальный сайт), в государственных информационных системах http://www.gosuslugi.ru, http:// gosuslugi.permkrai.ru.  (далее – единый, региональный порталы). 

Текст административного регламента размещается также в администрации Ординского сельского поселения (далее – администрация).

1.3. Получателями  муниципальной услуги, являются - физические лица; 

- а) при предоставлении служебных жилых помещений - гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями в Ординском сельском поселении и являющимся:

работниками муниципальных учреждений и работниками муниципальных унитарных предприятий Ординского сельского поселения, принятыми на работу по приглашению и (или) замещающими должности по специальностям (профессиям), в которых муниципальные учреждения испытывают потребность;

работниками муниципальных учреждений в возрасте до 30 лет, окончившими образовательные учреждения среднего профессионального образования и высшие учебные заведения;

участковыми врачами - терапевтами, педиатрами; участковыми медицинскими сестрами; патронажными акушерами муниципальных учреждений здравоохранения Ординского сельского поселения;

гражданами, избранными на выборные должности в органы местного самоуправления Ординского сельского поселения;

гражданами, замещающими должности муниципальной службы Ординского сельского поселения;

сотрудниками, замещающими должность участкового уполномоченного полиции, и совместно проживающими с ними членами их семей;

б) при предоставлении жилых помещений в общежитиях - гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями в Ординском сельском поселении на период их работы в органах местного самоуправления Ординского сельского поселения, муниципальных унитарных предприятиях и муниципальных учреждениях Ординского сельского поселения, автономных некоммерческих организациях, созданных путем реорганизации муниципальных учреждений Ординского сельского поселения;

в) при предоставлении жилых помещений маневренного фонда - следующим категориям граждан:

гражданам в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

гражданам, утратившим жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

гражданам, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

иным гражданам в случаях, предусмотренных законодательством (далее - заявители).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом, обратившимся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.
От имени заявителя заявления, обращения, запросы (далее – запросы) могут подавать сами граждане или их доверенные лица с предъявлением доверенности, оформленной в установленном порядке.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

· индивидуального информирования;

· публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистом администрации Ординского сельского поселения, (далее – специалист), лично либо по телефону.

Контактная информация указана в п. 1.5. настоящего административного регламента.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:

· нормативные правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

· категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

· сведения о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;

· исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

· способы получения результата услуги;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· результат оказания муниципальной услуги;

· основания для отказа в оказании муниципальной услуги;

· способы обжалования действий (бездействия) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· требования к заверению документов и сведений;

· входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги. Специалист   осуществляет информирование заявителя о ходе предоставления услуги в момент обращения либо сообщает срок предоставления информации о ходе предоставления услуги.


Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.


При ответе на телефонные звонки специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.


Специалист при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официального, делового стиля речи.


Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.


Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, факсом, а также электронной почтой.

Ответ на письменное обращение и обращения, поступившие по электронной почте, дается в срок, не превышающий 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения.

Время, отведенное на одну консультацию по телефону, составляет не более 10 минут.

Консультирование осуществляется безвозмездно как в устной, так и в письменной форме.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ординского сельского поселения:

Информация о месте нахождения и режиме работы:

Администрации Ординского сельского поселения   (далее – администрация):

Местонахождение администрации и почтовый адрес: 

617500, Пермский край, Ординский район, с. Орда, ул. Советская, 12. 
Справочные телефоны: (34258) 2-06-05

Факс: (34258) 2-03-60

Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»):

http://www.orda.permarea.ru 

Адрес электронной почты: orda_sov@mail.ru
Режим работы: 

понедельник - пятница: с 08-00 до 17-00;

четверг с 9.00 до 13.00

выходные дни: суббота, воскресенье

обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00.


           График приема заявителей: - вторник  с 14.00 до 17.00 , четверг с 9.00 до 12.00

1.6. В настоящем Административном регламенте используются следующие основные понятия:

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований;

заявитель - физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие  муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг,  универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями;

портал государственных и муниципальных услуг - государственная информационная система, обеспечивающая предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных и муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров государственных и муниципальных услуг;

жалоба – просьба гражданина о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод или законных интересов либо прав, свобод или законных интересов других лиц;

должностное лицо (специалист) – лицо, постоянно, временно или по специальному полномочию осуществляющее функции представителя власти либо выполняющее организационно-распорядительные, административно-хозяйственные функции в органе местного самоуправления.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений из специализированного жилищного фонда» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ординского сельского поселения по адресу: 617500, ул. Советская, д. 12, с. Орда, Пермский край, e-mail: orda_sov@mail.ru, официальный сайт: http://www.orda.permarea.ru, тел. 8(34258) 2-04-64; факс: 2-03-60. 
 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

а)   договор найма специализированного жилого помещения;

б) сообщение об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней с момента регистрации обращения о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
а) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ // Собрание законодательства РФ. 2005. N 1 (Часть 1). Ст. 14;

б) Федеральный закон от 29.12.2004 N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" // Собрание законодательства РФ. 2005. N 1 (Часть 1). Ст. 15;

в) Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" // Собрание законодательства РФ. 2006. N 19. Ст. 2060;

г) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" // Собрание законодательства РФ. 2010. N 31. Ст. 4179;

д) Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" // Собрание законодательства РФ. 2006. N 6. Ст. 702;

        е) Устава Ординского сельского поселения Ординского муниципального района  Пермского края.
2.6. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, – 3 дня с момента регистрации указанных документов.
2.7. Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано в системе электронного документооборота, составляет не более 3 дней.

        2.8 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) при предоставлении жилых помещений в общежитии и служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда:

заявление по форме согласно приложению 2 к Регламенту (далее - заявление);

документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;

документы о наличии родственных отношений;

справка о лицах, зарегистрированных по месту жительства заявителя, либо заверенная копия поквартирной карточки (домовая книга);

документ, на основании которого заявитель и члены его семьи используют жилое помещение, где они проживают на момент подачи заявления;

справка организации, уполномоченной на ведение государственного технического учета и технической документации, органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, на заявителя и членов его семьи об отсутствии сведений о регистрации прав на недвижимое имущество;

копия трудовой книжки;

ходатайство организации, указанной в подпункте "а" пункта 1.2 Регламента, о предоставлении работнику жилого помещения в общежитии или служебного жилого помещения;

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя;

б) при предоставлении жилых помещений маневренного фонда:

заявление по форме согласно приложению 3 к Регламенту;

документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;

документы о наличии родственных отношений;

справка о лицах, зарегистрированных по месту жительства заявителя, либо заверенная копия поквартирной карточки (домовая книга);

документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

справка организации, уполномоченной на ведение государственного технического учета и технической документации, органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество в Ординском сельском поселении, об отсутствии сведений о регистрации прав на недвижимое имущество в Ординском сельском поселении (за исключением случаев предоставления жилых помещений маневренного фонда гражданам в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома);

документы, подтверждающие обстоятельства, являющиеся в соответствии со ст. 95 Жилищного кодекса РФ основаниями для предоставления жилых помещений маневренного фонда:

копия решения Администрации Ординского сельского поселения о капитальном ремонте, реконструкции жилых помещений муниципального жилищного фонда и переселении граждан в маневренный фонд на период проведения капитального ремонта, реконструкции муниципального жилищного фонда - в случае предоставления жилого помещения в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией жилого дома;

документы, подтверждающие факт обращения взыскания на жилое помещение, договор кредитования, займа - в случае предоставления жилого помещения в связи с утратой гражданином жилого помещения в результате обращения взыскания на жилые помещения, приобретенные за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, заложенные в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания эти жилые помещения являются для них единственными;

документы, подтверждающие, что единственное жилое помещение граждан стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, в случае предоставления жилого помещения в связи с тем, что единственное жилое помещение гражданина стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя;

иные документы с учетом конкретных обстоятельств, в случае предоставления жилого помещения в иных случаях, предусмотренных законодательством.
2.9. Документы, предусмотренные абзацами 2 - 6, 8 - 10 подпункта "а" пункта 2.8 Регламента, абзацами 2 - 6, 10, 12, 13 подпункта "б" пункта 2.8 Регламента, представляются заявителем самостоятельно.

Документы, предусмотренные абзацем 5 подпунктов "а", "б", пункта 2.8 Регламента, в части сведений о лицах, зарегистрированных в жилых помещениях муниципального жилищного фонда Ординского сельского поселения, заявитель вправе представить по собственной инициативе.

Документ, предусмотренный абзацем 6 подпунктов "а", "б", пункта 2.8 Регламента, в части договора социального найма жилого помещения (договора найма специализированного жилого помещения), заключенного с Администрацией Ординского сельского поселения, заявитель вправе представить по собственной инициативе.

Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, предусмотренный абзацем 10 подпункта "а" пункта 2.8 Регламента, абзацем 12 подпункта "б" пункта 2.8 Регламента, в части приказа (постановления) об установлении над ребенком опеки, попечительства), принятого органами опеки и попечительства Пермского края, и свидетельства о рождении (усыновлении) ребенка, выданного органами записи актов гражданского состояния Пермского края, заявитель вправе представить по собственной инициативе.

Документы, предусмотренные абзацем 13 подпункта "б" пункта 2.8 Регламента, предоставляются заявителем самостоятельно, за исключением случаев, когда данные документы или информация, содержащаяся в них, находится в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Правоустанавливающий документ, предусмотренный абзацем 6 подпункта "а" пункта 2.8 Регламента, в части прав на жилое помещение, зарегистрированное в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, заявитель вправе представить по собственной инициативе.

Документы, предусмотренные абзацем 7 подпункта "а" пункта 2.8 Регламента, абзацами 7, 9, 11 подпункта "б" пункта 2.8 Регламента,  заявитель вправе представить по собственной инициативе.

При непредставлении документов, которые в соответствии с настоящим пунктом заявитель вправе представить по собственной инициативе, осуществляется направление соответствующих межведомственных и (или) внутриведомственных запросов.

2.10. Документы, представляемые заявителем в целях предоставления муниципальной услуги:

а) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги;

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью;

в) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

г) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован.

д) должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы представлены в подлинниках, либо в копиях, заверенных в установленном законом порядке;

- документы соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

2.11. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- непредставление документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;

- заявка подана лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.13. В приеме документов, необходимых в соответствии с пунктом 2.8 Регламента для предоставления муниципальной услуги, отказывается при наличии одного из следующих оснований:

а) несоответствие личности лица, обратившегося с заявлением о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, лицу, указанному в заявлении в качестве заявителя;

б) отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;

в) несоответствие заявления о предоставлении жилого помещения форме, установленной в приложениях 2, 3, к Регламенту, или его заполнение не в полном объеме;

г) непредставление документа, который в соответствии с пунктами 2.8 Регламента должен представляться в обязательном порядке;

д) несоответствие копии представленного документа его оригиналу;

е) несоответствие представленного документа требованиям, предусмотренным пунктом 2.14 Регламента.

Отказ в приеме документов является основанием для прекращения рассмотрения вопроса о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, что не препятствует повторной подаче документов при устранении оснований, по которым отказано в приеме документов.

Отказ в приеме документов может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

2.14. В предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда отказывается при наличии одного из следующих оснований:

а) отсутствие свободных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда, отвечающих установленным санитарным и техническим требованиям;

б) несоответствие гражданина требованиям, указанным в пунктах 
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в) отсутствие или утрата гражданами оснований, дающих им право на получение жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда;

г) поступления в администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному основанию допускается в случае, если администрация после получения указанного ответа в течение 3 рабочих дней уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляет без взимания государственной пошлины и иной платы.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 минут.

2.17. Прием запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 15 минут с момента обращения заявителя. При приеме заявления, специалист ставит отметку на втором экземпляре заявления и передает его заявителю.

2.18 Требования к помещениям в которых исполняется данная услуга.
2.18.1. Здание, в котором осуществляются прием обращений на предоставление муниципальной услуги и выдача результата предоставления муниципальной услуги, должно располагаться с учетом пешеходной доступности для граждан от остановок общественного транспорта.

2.18.2. Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая наименование органа. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

2.18.3. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов и должностных лиц.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями в достаточном количестве (не менее двух), столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей, оформления письменных обращений, обеспечены свободным доступом к туалету.

2.18.4. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, оборудуются необходимой оргтехникой, позволяющей обеспечить работникам, осуществляющих функцию по рассмотрению обращений граждан, исполнение функции в полном объеме (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами).

Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам. Помещения должны удовлетворять следующим требованиям:

- помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения;

- помещения должны быть оборудованы системой охраны.
2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания и приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством средств информирования, предусмотренных пунктом 1.4 административного регламента;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных регламентов должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных процедур, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения административного регламента проводится должностными лицами отдела один раз в год.

Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети «Интернет» на официальном сайте Ординского сельского поселения  http://www.orda.permarea.ru, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.
2.20 Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Заявителю в целях получения услуги в электронной форме, обеспечивается возможность:

· представления документов в электронном виде;

· осуществления копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги в электронном виде;

· получение заявителем сведений о ходе предоставления  услуги;

· получения электронного сообщения, в случае обращения за предоставлением услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению.

3. Административные процедуры предоставлении муниципальной

услуги, в том числе особенности их выполнения в электронной форме

          3.1. Последовательность административных действий (процедур) при предоставлении Муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) предоставление информации о муниципальной услуге;

б) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги;

г) межведомственное информационное взаимодействие;

д) подготовка проекта решения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда;

ж) правовая экспертиза документов;

и) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

   3.3.  Предоставление информации о муниципальной услуге.
 3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению информации заявителям о муниципальной услуге является обращение заявителя, последовавшее в формах, предусмотренных Регламентом.

3.3.2. При информировании граждан по телефону или при личном приеме специалисты, осуществляющие информирование граждан:

а) должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства;

б) консультацию производить без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций, комментариев ситуации;

в) могут задавать только уточняющие вопросы в интересах дела.

3.3.3. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Во время разговора специалист должен произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми. В конце консультирования специалист должен кратко подвести итог и перечислить меры, которые надо принять.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

Звонки граждан по справочным телефонам отдела принимаются в соответствующие часы работы отдела, указанные в графике их работы.

3.3.4. При личном приеме граждан в отделе в рамках информирования по предоставлению муниципальной услуги:

а) время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут;

б) продолжительность личного приема не должна превышать 15 минут;

в) должностные лица, осуществляющие личный прием, должны принять необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц;

г) содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. Ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства не являются очевидными и требуют дополнительной проверки, а также при несогласии гражданина на получение устного ответа, дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. В последнем случае устное обращение подлежит регистрации и рассмотрению в соответствии с требованиями, установленными Регламентом.

3.3.5. Обращение по вопросу предоставления муниципальной услуги подлежит регистрации в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации Ординского сельского поселения в срок не позднее следующего дня после его поступления и должно быть рассмотрено в срок не позднее 5 дней со дня его поступления. Ответ на обращения дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ на обращение подписывается главой администрации Ординского сельского поселения, регистрируется в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации Ординского сельского поселения и направляется в пределах срока рассмотрения на электронный адрес либо иной адрес, указанный в обращении.

3.3.6. Результатом административной процедуры является предоставление гражданам информации о муниципальной услуге.

3.4. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя или его представителя в Отдел, посредством личного приема, направления документов почтовым отправлением или в электронной форме. Заявление о предоставлении жилого помещения подается по форме, определенной в приложениях 2, 3 Регламента.

3.4.2. Личный прием заявителей в целях подачи документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, осуществляется отделом в рабочее время согласно графику работы отдела, в порядке очереди либо по предварительной записи. При личном приеме заявитель и его представители предъявляют должностному лицу документы, удостоверяющие их личность.

Заявление о предоставлении жилого помещения подписывается гражданами в присутствии должностного лица, осуществляющего личный прием, с целью удостоверения их подписей, либо их подписи должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке.

Заявление о предоставлении жилого помещения в электронном виде подается посредством портала государственных и муниципальных услуг.

При подаче заявления о предоставлении жилого помещения в электронном виде к нему прикрепляются скан-образы документов, предусмотренные пунктом 2.8 Регламента. При этом заявление и документы заверяются электронной подписью заявителя(ей), допускаемой в соответствии с действующими нормативными правовыми актами для получения государственных и муниципальных услуг.

Заявление о предоставлении жилого помещения направляется посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении. В этом случае подписи на заявлении, верность копий документов, предусмотренных пунктом 2.8 Регламента (за исключением копии поквартирной карточки, которая заверяется лицом, ответственным за регистрацию граждан по месту жительства), должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке.

3.4.3. В ходе приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо:

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации Ординского сельского поселения. Продолжительность данного действия не должна превышать 30 секунд;

б) устанавливает личность каждого обратившегося гражданина путем проверки документа, удостоверяющего его личность, либо проверки подлинности электронных подписей граждан, подавших заявление в электронном виде, в соответствии с требованиями законодательства, регулирующего отношения в области использования электронных подписей. Продолжительность данного действия не должна превышать 40 секунд на каждого гражданина;

в) информирует при личном приеме заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги. Продолжительность данного действия не должна превышать 1 минуты;

г) распечатывает заявление о предоставлении жилого помещения и прикрепленные к нему скан-образы документов, поступившие в электронном виде. Продолжительность данного действия не должна превышать 7 минут;

д) проверяет правильность заполнения заявления, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые в соответствии с пунктами 2.8, Регламента должны прилагаться к заявлению в обязательном порядке, соответствие представленных документов требованиям пункта 2.10 Регламента. Продолжительность данного действия не должна превышать 25 минут;

е) удостоверяет подпись граждан на заявлении о предоставлении жилого помещения при личном приеме (в случае, если соответствующие подписи не засвидетельствованы в нотариальном порядке). Продолжительность данного действия не должна превышать 10 секунд на каждый документ;

ж) осуществляет проверку представленных документов на соответствие оригиналам и заверение их копии путем проставления штампа уполномоченного органа с указанием фамилии, инициалов и должности должностного лица, даты, при личном приеме. Продолжительность данного действия не должна превышать 5 секунд на каждый документ;

з) при выявлении в ходе личного приема оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.13 Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления жилого помещения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает заявителю устранить их в ходе личного приема. При устранении выявленных недостатков в ходе личного приема заявителю выдается расписка о приеме документов согласно подпункту "и" настоящего пункта. Продолжительность данного действия не должна превышать 10 минут;

и) выдает (направляет) заявителю расписку о приеме документов при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.13 Регламента. Расписка о приеме документов должна содержать фамилию, имя, отчество заявителя, дату приема документов, перечень принятых документов, дату получения результата муниципальной услуги. Расписка о приеме документов оформляется в 2-х экземплярах по форме, установленной приложением 4 к Регламенту (один выдается (направляется) заявителю, второй подшивается в дело) и подлежит регистрации в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации Ординского сельского поселения. В ходе личного приема расписка выдается заявителю под роспись, при направлении заявления в электронном виде либо посредством почтового отправления расписка направляется на электронный адрес либо иной адрес, указанный в заявлении. Продолжительность данного действия не должна превышать 5 минут;

к) при наличии одного из оснований, предусмотренных пунктом 2.13 Регламента, отказывает в приеме документов. Сообщение об отказе в приеме документов оформляется в 2-х экземплярах по форме, установленной приложением 5 к Регламенту (один выдается (направляется) заявителю, второй подшивается в дело) и подлежит регистрации в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации Ординского сельского поселения. При личном приеме заявителя отказ в приеме документов выдается гражданину под роспись, при поступлении заявления в электронном виде либо посредством почтового отправления письменный отказ в приеме документов направляется на электронный адрес либо иной адрес, указанный в заявлении. В случае направления отказа в приеме документов на электронный адрес либо по почте на втором экземпляре делается отметка о способе направления с указанием даты отправления. Продолжительность данного действия не должна превышать 5 минут.

3.4.4. Результатом административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является выдача (направление) расписки о приеме документов либо письменного отказа в приеме документов.

Все поступившие документы комплектуются в дело о предоставлении жилого помещения (далее - дело).

3.4.5. Общее время административной процедуры по приему документов не может превышать 50 минут при приеме документов от 3-х и менее заявителей. При приеме документов от большего числа заявителей максимальный срок приема документов увеличивается на 5 минут для каждого дополнительного заявителя.

3.5. Предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению сведений о ходе оказания муниципальной услуги является обращение заявителя:

а) по справочным телефонам отдела в часы его работы;

б) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг;

в) в адрес администрации, направленное в письменной форме;

г) в ходе личного приема граждан.

3.5.2. С запросом о предоставлении сведений о ходе оказания муниципальной услуги заявитель может обратиться по справочным телефонам отдела в часы их работы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. В рамках предоставления сведений заявителю сообщается о должностных лицах, которым поручено рассмотрение заявления, об административной процедуре, на которой находится предоставление муниципальной услуги, о сроках предоставления муниципальной услуги, способе уведомления заявителя, о результате предоставления муниципальной услуги (при его наличии).

Время разговора по телефону не должно превышать 5 минут.

3.5.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Портала государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами, регламентирующими использование указанных государственных информационных систем.

3.5.4. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю сведений о ходе оказания муниципальной услуги.

3.6. Межведомственное информационное взаимодействие.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по информационному взаимодействию является прием заявления о предоставлении жилого помещения без приложения документов, которые в соответствии с пунктом 2.9 Регламента могут предоставляться заявителем по собственной инициативе.

В этом случае в зависимости от представленных документов должностное лицо, принявшее документы, на следующий день после дня приема заявления о предоставлении жилого помещения осуществляет:

а) подготовку и направление запросов по внутриведомственной системе информационного взаимодействия:

б) подготовку и направление запросов по системе межведомственного электронного взаимодействия Пермского края:

в Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны и ликвидации последствий стихийных бедствий о предоставлении документов, подтверждающих факт имущественных потерь вследствие пожара, стихийного бедствия, аварии из-за неисправностей оборудования и (или) инженерных систем жилого помещения;

Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о выдаче выписки из ЕГРП о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества, сведений о существующих правах на жилые помещения на заявителя и каждого члена семьи либо об отсутствии сведений о регистрации прав на недвижимое имущество до момента вступления в силу Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним.";

Департамент социального развития Пермского края о предоставлении сведений из приказа (постановления) об установлении над ребенком опеки (попечительства).

3.6.2. В целях получения дополнительной информации, необходимой для качественного предоставления муниципальной услуги, должностное лицо направляет также запросы о предоставлении информации (документы) в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, располагающие такой информацией (документами).

3.6.3. При приеме заявления о предоставлении жилого помещения с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.8 Регламента, в том числе документов, которые представляются гражданами по желанию, административная процедура по межведомственному взаимодействию не проводится, в этом случае должностное лицо приступает к выполнению административной процедуры по подготовке проекта решения по вопросу предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда.

3.6.4. Процедура межведомственного взаимодействия осуществляется должностными лицами в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами Ординского муниципального района и соответствующими соглашениями.

3.6.5. В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), должностное лицо проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, должностное лицо уточняет запрос и направляет его повторно.

Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного взаимодействия, приобщается к материалам дела.

3.6.6. Результатом административной процедуры по межведомственному взаимодействию является получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.

3.7. Подготовка проекта решения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке проекта решения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда является окончание административных процедур по межведомственному взаимодействию (в отношении специализированного жилищного фонда), а в случае, установленном пунктом 3.6.3 Регламента, - окончание административной процедуры по приему документов (в отношении специализированного жилищного фонда).

3.7.2. Должностное лицо, осуществившее прием документов, проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении жилых помещений, установленных пунктами 2.12, 2.13 Регламента, при их отсутствии осуществляет подготовку проекта распоряжения (постановления) Администрации Ординского сельского поселения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда. При наличии оснований для отказа в предоставлении жилых помещений должностное лицо подготавливает проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, установленной приложением 7 к Регламенту.

Продолжительность данного действия не должна превышать 60 минут.

3.7.3. Проект решения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда и проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовленные согласно Регламента, вместе с документами, принятыми от заявителя, распиской о приеме документов и информацией (документами), поступившей в рамках межведомственного взаимодействия, передаются должностным лицом для проведения правовой экспертизы документов.

3.7.4. Результатом административной процедуры является передача для проведения правовой экспертизы проекта распоряжения (постановления) Администрации Ординского сельского поселения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда либо проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Правовая экспертиза документов.

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры по проведению правовой экспертизы документов является поступление от должностного лица, осуществившего прием документов, проекта распоряжения (постановления) Администрации Ординского сельского поселения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда либо проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, вместе с делом.

3.8.2. В рамках проведения правовой экспертизы должностное лицо, которому поручено ее проведение, перепроверяет наличие оснований для отказа в предоставлении жилого помещения, установленных пунктом 2.14 Регламента, и проверяет соответствие проекта распоряжения Администрации Ординского сельского поселения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда либо проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги требованиям действующего законодательства и настоящего Регламента.

При отсутствии замечаний по результатам проведенной правовой экспертизы должностное лицо визирует проект распоряжения Администрации Ординского сельского поселения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда либо проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При наличии замечаний должностное лицо подготавливает письменное заключение, в котором отражает выявленные замечания, и возвращает документы, поступившие для проведения правовой экспертизы, должностному лицу, осуществившему прием документов, для устранения замечаний. При этом все письменные заключения должны регистрироваться в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации Ординского сельского поселения.

Продолжительность данного действия не должна превышать 60 минут.

3.8.3. Устранение замечаний, выявленных по результатам проведения правовой экспертизы документов, осуществляется должностным лицом, осуществившим прием документов, незамедлительно в часы работы, свободные от приема граждан. После устранения замечаний проект решения по вопросу предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда вместе с делом повторно передается для проведения правовой экспертизы документов.

Продолжительность данного действия не должна превышать 30 минут.

3.8.4. Результатом административной процедуры являются проект распоряжения (постановления) Администрации Ординского сельского поселения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда либо проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, завизированные должностным лицом, осуществляющим проведение правовой экспертизы документов.

3.9. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является окончание административной процедуры по проведению правовой экспертизы документов.

3.9.2. После завершения правовой экспертизы проект распоряжения  (постановления) Администрации Ординского сельского поселения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, составленный по форме согласно приложению 7 к Регламенту, с делами передаются начальнику Отдела. Начальник Отдела проверяет соблюдение должностными лицами Регламента в части сроков выполнения административных процедур, их последовательности и полноты, наличия на документах виз должностных лиц, обращает внимание на наличие письменных заключений по результатам проведения правовой экспертизы документов, визирует проект распоряжения Администрации Ординского сельского поселения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, либо подписывает сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Проект распоряжения (постановления) передается на согласование в порядке, установленном муниципальным правовым актом Ординского сельского поселения.

Продолжительность действия не должна превышать 15 минут.

3.9.3. В течение 1 рабочего дня после издания распоряжения (постановления)  Администрации Ординского сельского поселения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда должностное лицо отдела, осуществившее прием документов, готовит проект уведомления о получении результата муниципальной услуги по форме, определенной приложением 6 к Регламенту.

После подписания уведомления о получении результата муниципальной услуги, данный документ регистрируется сотрудником, ответственным за ведение документооборота в Администрации, в день его подписания в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации Ординского сельского поселения.

Продолжительность действия не должна превышать 1 минуты.

3.9.4. После регистрации один экземпляр уведомления о получении результата муниципальной услуги либо сообщения об отказе в предоставлении жилого помещения сотрудником, ответственным за ведение документооборота в отделе, направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем регистрации, по электронному адресу либо почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, или (и) вручается заявителю при его личном обращении под роспись.

Уведомление о получении результата муниципальной услуги (сообщение об отказе в предоставлении жилого помещения) дублируется по телефону заявителя (при указании номера телефона в заявлении), а также направляется по электронному адресу заявителя (при его указании в заявлении), почтовое отправление не направляется. Продолжительность действия не должна превышать 4 минуты.

3.9.5. Одновременно с направлением уведомления о получении результата муниципальной услуги либо сообщения об отказе в предоставлении жилого помещения заявителю сотрудником, осуществляющим прием документов, направляется информация руководителю предприятия, учреждения, организации, органа власти, подавшему ходатайство о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, о результатах рассмотрения ходатайства и принятом по нему решении по форме согласно приложению 8 к Регламенту.

3.9.6. Второй экземпляр уведомления о получении результата муниципальной услуги, решения о предоставлении жилого помещения либо второй экземпляр сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информации по результатам рассмотрения ходатайства помещаются в дело. На втором экземпляре должны быть отражены способ уведомления и дата его направления заявителю и должностному лицу, подавшему ходатайство.

Продолжительность действия не должна превышать 2 минуты.

3.9.7. Должностное лицо, ответственное за личный прием, в 2-дневный срок со дня издания распоряжения Администрации Ординского сельского поселения о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда передает его должностному лицу отдела для заключения договора найма специализированного жилого помещения.

3.9.8. Должностное лицо отдела на основании распоряжения Администрации Ординского сельского поселения о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда готовит проект договора найма специализированного жилого помещения.

Продолжительность действий 20 минут.

3.9.9. Подготовленный проект договора найма специализированного жилого помещения направляется на подписание главе Ординского сельского поселения.

Продолжительность действия 10 минут.

3.9.10. Для заключения договора найма заявители обращаются в отдел, в рабочее время согласно графику работы отдела, в порядке очереди либо по предварительной записи в порядке, определенном Регламентом. При этом должностное лицо, осуществляющее личный прием граждан, выполняет следующие действия:

а) устанавливает личность каждого обратившегося гражданина путем проверки документа, удостоверяющего его личность. При обращении представителя заявителя устанавливает личность представителя и наличие у него полномочий заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность, и документа, подтверждающего его полномочия представителя (если данный документ отсутствует в деле, то копия документа подшивается в дело);

б) предлагает гражданам ознакомиться с текстом договора найма;

в) разъясняет условия договора найма при возникновении у гражданина вопросов;

г) предлагает подписать договор найма;

д) вносит сведения о заключенном договоре найма в электронный реестр заключенных договоров, который дублируется на бумажном носителе;

е) в течение 10 дней со дня подписания договора должностные лица Отдела, передают заявителю жилое помещение по акту, составленному по форме согласно приложению 10 к Регламенту.

3.9.11. Договор найма специализированного жилого помещения должен быть заключен в течение 15 дней со дня принятия распоряжения Администрации Ординского сельского поселения о предоставлении жилого помещения.

3.9.12. Результатом административной процедуры по получению заявителем результата предоставления муниципальной услуги является получение заявителем договора найма на жилое помещение либо направление (вручение) сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений должностными лицами  осуществляет глава поселения, а в его отсутствии – помощник главы. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения должностными лицами положений настоящего регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц отдела.

4.4. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Специалисты несут ответственность за несоблюдение сроков и качество совершения административных действий. Ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, соблюдение полномочий Административного регламента должностное лицо администрации ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет дисциплинарную ответственность, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за:

 полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

 соблюдение сроков и порядка приема документов о признании жилых домов аварийными и подлежащими сносу (реконструкции);

 соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

 полноту представленных заявителями документов;

 соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

 порядок выдачи документов.

5. Порядок  обжалования решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего  муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Порядок досудебного обжалования.

5.1.1. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые должностным лицом в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

5.1.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом, обратившись устно или письменно к главе Администрации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.  

5.1.3. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление  письменного или устного обращения с жалобой  на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее жалоба).

В письменной жалобе указываются: 

фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, жалобы;

существо обжалуемого действия (бездействия) и (или) решения.

Под обращением, жалобой заявитель ставит личную подпись и дату.

К обращению, жалобе  могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

5.1.4. При рассмотрении жалобы глава:
обеспечивает объективное всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ.

5.1.5. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня регистрации. В случае, если по обращению, жалобе  требуется проведение расследования, проверки или обследования, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем заявителю направляется письменное уведомление с указанием причин его продления. Ответ на жалобу подписывается главой поселения.

5.1.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

5.1.7. Обращение, жалоба  пользователя не рассматривается в следующих случаях:

отсутствия сведений об обжалуемом действии (бездействии) и решении (в чем выразилось, кем принято), о фамилии получателя муниципальной услуги, почтовом адресе, по которому должен быть направлен ответ;

отсутствия подписи пользователя;

если предметом обращения, жалобы является решение, принятое в судебном порядке;

содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работника архивного отдела, а также членов его семьи;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

содержится вопрос, на который пользователю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы и обстоятельства.

5.2. Порядок судебного обжалования. 

Действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги,  могут быть обжалованы  в соответствии с главой 25 Гражданско-процессуального кодекса Российской Федерации в

Ординский районный суд,  

Адрес: 617500, с. Орда, ул. Советская, 24, 

Телефон:  8 (34258) 2-04-47

Приложение № 1
к Административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ИЗ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО

ЖИЛИЩНОГО ФОНДА 

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │            Предоставление информации о муниципальной услуге          │

   └──────────────┬────────────────────────────────────────────────┬──────┘

                  V                                                │

                                   V

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │ Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
   └──────────────┬─────────────────────────────────────────────────┬─────┘

                  V                                                 V

   ┌────────────────────────────┐                   ┌─────────────────────┐

   │  Выдача расписки о приеме  │                    Сообщение об отказе в│

   │         документов         │                   │  приеме документов  │

   └──────────────┬─────────────┘                   └─────────────────────┘

                  V

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │      Предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги    │

   └─────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 ┌─┤                     Межведомственное взаимодействие                  │

 │ └────────────────────────┬─────────────────────────────────────────────┘

 │                          V

 │ ┌────────────────────────────────────────────────┐

 │  Рассмотрение Комиссией заявлений и документов о │

 │ │      предоставлении жилых помещений            │

 │ │                                                │

 │ └──────────┬────────────────────────┬────────────┘

 │            │                        V

 │            │              ┌───────────────────┐

 │            │              │Сообщение об отказе│

 │            │              │ в предоставлении  ├────────────────────────┐

 │            │              │   муниципальной   │                        │

 │            │              │      услуги       │                        │

 │            │              └───────────────────┘                        │

 │            V                                                           │

 │ ┌────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ │

 │ │Подготовка проектов распоряжений Администрации Ординского с/поселения │ │

 │ │    - о предоставлении жилых помещений в общежитии муниципального   │ │

 │ │                специализированного жилищного фонда;                │ │

 │ │     - предоставлении служебных жилых помещений муниципального      │ │

 │ │                специализированного жилищного фонда;                │ │

 └>│- о предоставлении жилых помещений маневренного фонда муниципального│ │

   │                специализированного жилищного фонда;                │ │

   │                                                                    │

   └───────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘ │

                                       V                                  │

   ┌────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ │

   │                     Правовая экспертиза документов                 │<┘

   └───────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                       V

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │        Получение результата предоставления муниципальной услуги      │

   └───────────┬───────────────────────┬─────────────────────────┬────────┘

               V                       V                         V

   ┌──────────────────────┐    ┌──────────────────┐    ┌──────────────────┐

   │    Уведомление о     │    │   Информация о   │    │   Сообщение об   │

   │ получении результата │    │    результатах   │    │     отказе в     │

   │ муниципальной услуги │    │   рассмотрения   │    │  предоставлении  │

   │                      │    │    ходатайства   │    │  муниципальной   │

   │                      │    │                  │    │      услуги      │

   └───────────┬─────┬────┘    └──────────────────┘    └──────────────────┘

               │     

               V                                                 

   ┌────────────────────────────┐                

   │ Заключение договора найма  │              

   │ специализированного жилого │                

   │         помещения          │              

   │                            │                

   └────────────────────────────┘                

Приложение 2

к Административному регламенту 
                                                                                              Главе Ординского сельского поселения
                                                                                              ____________________________________

                                                                                              Заявитель:

                                                                                              1. ___________________________________

                                                                                                                                    (фамилия, имя, отчество, дата рождения,

   ____________________________________

                                                                                                                     данные документа, удостоверяющего  личность,

                                                                                               ______________________________________

местожительство                                                                                               ______________________________________

                                                                                                  (телефон, факс, адрес электронной почты)

                                                                                              ______________________________________

                                                                                                указываются по желанию заявителя)

                                                               ЗАЯВЛЕНИЕ

                                                                                                                                   Дата ________________

             Прошу предоставить мне (служебное жилое помещение или жилое помещение в

  ____________________________________ (нужное подчеркнуть)

общежитии)    муниципального   специализированного    жилищного      фонда,

расположенное по адресу: __________________________________________________

в связи с трудовыми отношениями с _________________________________________

                             (указать наименование предприятия, учреждения,

орган местного самоуправления, с которым состоит в трудовых отношениях

и которым подано ходатайство, занимаемая должность, обстоятельства,

свидетельствующие о наличии права на предоставление служебного жилого

помещения в случае решения вопроса о его предоставлении)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

на следующий состав семьи:

    1. ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, степень родства, данные документов, удостоверяющих

             личность и подтверждающих родственные отношения)

    _______________________________________________________________________

    2. ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, степень родства, данные документов, удостоверяющих

             личность и подтверждающих родственные отношения)

    _______________________________________________________________________

    3. ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, степень родства, данные документов, удостоверяющих

             личность и подтверждающих родственные отношения)

    В настоящее время я и члены моей семьи проживают: _____________________

___________________________________________________________________________

    (указывается адрес занимаемого жилого помещения, правовые основания

использования жилого помещения, данные документа о праве пользования жилым

                                помещением)

___________________________________________________________________________

Сведения о наличии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на  праве

собственности   или   в   пользовании  по договору социального найма, найма

специализированного жилого помещения на территории Ординского сельского поселения
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (при наличии жилых помещений указывается их адрес и данные

                  правоустанавливающего документа на них)

    Прошу  уведомить  о результатах рассмотрения заявления о предоставлении

жилого  помещения  по  договору социального найма посредством: _____________________________________________________

                        (данная графа заполняется по желанию гражданина)

Приложение:

1. ________________________________________________________

2. ________________________________________________________

3. ________________________________________________________

4. ________________________________________________________

Подписи заявителя и членов его семьи:

1. __________________________________ _______________ (расшифровка подписи)

2. __________________________________ _______________ (расшифровка подписи)

3. __________________________________ _______________ (расшифровка подписи)

4. __________________________________ _______________ (расшифровка подписи)

5. __________________________________ _______________ (расшифровка подписи)

Личность  заявителя  установлена,   подлинность  подписи заявителя и членов

его семьи удостоверяю.

(при нотариальном удостоверении подписи заявителя и членов его семьи)

Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов:

_______________ (Ф.И.О.) _____________________ (должность) ______ (подпись)

Дата ___________________ вх. N ____________________

Приложение 3

к Административному регламенту 
                                                                                              Главе Ординского сельского поселения
                                                                                              ___________________________________

                                                                                              Заявитель:

                                                                                              1. ________________________________

                                                                                                                                    (фамилия, имя, отчество, дата рождения,

                                                                                                ______________________________________

                                                                                                                     данные документа, удостоверяющего  личность,

                                                                                               ______________________________________

                                                                                               местожительство

                                                                                               ______________________________________

                                                                                                  (телефон, факс, адрес электронной почты)

                                                             _____________________________________

                                                                                                указываются по желанию заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  предоставить  мне  жилое  помещение маневренного жилищного фонда

на следующий состав семьи:

1. ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, степень родства, данные документа, удостоверяющего

             личность и подтверждающего родственные отношения)

2. ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, степень родства, данные документа, удостоверяющего

             личность и подтверждающего родственные отношения)

3. ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, степень родства, данные документа, удостоверяющего

             личность и подтверждающего родственные отношения)

1) В   случае   капитального   ремонта,   реконструкции  дома: (указываются

данные  договора  социального найма, ордера, решения суда о признании права

пользования,  на основании которого заявитель и его семьи проживают в жилом

помещении дома, подлежащего реконструкции, капитальному ремонту): _________

___________________________________________________________________________

(когда выдан, кем)

Лиц, проживающих в жилом помещении:

_____________________________________________ Ф.И.О.

_____________________________________________ Ф.И.О.

_____________________________________________ Ф.И.О.

2) В  случае  утраты  жилого   помещения   в   результате обращения на него взыскания,  если  жилое  помещение  было  приобретено за счет кредита банка или   иной   организации   либо   средств  целевого займа, предоставленного юридическим    лицом   на   приобретение   жилого   помещения,   заложенное в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения

взыскания   на   это   помещение   являлось   единственным   для заявителя: (указываются   сведения,   где   и  когда  был получен кредит, заем, данные договора   займа,   договора   кредитования,   данные  решения об обращении взыскания  на  жилое  помещение  (когда  и кем принято), сведения о наличии (отсутствии)  других   жилых   помещений  в собственности или в пользовании

по договорам социального найма, найма специализированного жилого  помещения у заявителя и членов его семьи) ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2) в   случае,   когда   единственное   жилое  помещение  стало непригодным для   проживания   в   результате  чрезвычайных обстоятельств: (указываются сведения,   на каком   праве  использовалось заявителем и членами его семьи жилое   помещение,   ставшее    непригодным   для    проживания     (данные правоустанавливающего   документа),  сведения  о  лицах, в нем проживающих,

обстоятельства, приведшие жилое помещение в непригодное состояние) ________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3) В   иных   случаях,   предусмотренных   законодательством:  (указываются обстоятельства,   дающие   право   на    предоставление   жилого  помещения маневренного жилищного фонда) ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Прошу  уведомить  о результатах рассмотрения заявления о предоставлении жилого  помещения  по  договору социального найма посредством: ___________________________________________________________________________

                       (данная графа заполняется по желанию гражданина)

___________________________________________________________________________

Приложение:

1. ________________________________________________________

2. ________________________________________________________

3. ________________________________________________________

4. ________________________________________________________

Подписи заявителя и членов его семьи:

1. _____________________________________ ____________ (расшифровка подписи)

2. _____________________________________ ____________ (расшифровка подписи)

3. _____________________________________ ____________ (расшифровка подписи)

4. _____________________________________ ____________ (расшифровка подписи)

5. _____________________________________ ____________ (расшифровка подписи)

Личность   заявителя  установлена,   подлинность подписи заявителя и членов его семьи удостоверяю.

(при нотариальном удостоверении подписи заявителя и членов его семьи)

Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов:

_________________ (Ф.И.О.) _________________ (должность) ________ (подпись)

Дата ___________________ вх. N ____________________

Приложение 4
к Административному регламенту 
Расписка о приеме документов для предоставления

жилого помещения специализированного жилого помещения

Дата ________________

Администрации Ординского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений специализированного жилищного фонда приняла от _____________________________________________ (ФИО гражданина)

1. Заявление о предоставлении: (жилого помещения в общежитии, служебного жилого помещения, жилого помещения маневренного фонда) нужное подчеркнуть:

    2. ____________________________________________________________________

    3. ____________________________________________________________________

    4. ____________________________________________________________________

    5. ____________________________________________________________________

    6. ____________________________________________________________________

    7. ____________________________________________________________________

    8. ____________________________________________________________________

    9. ____________________________________________________________________

    10. ___________________________________________________________________

    11. ___________________________________________________________________

    12. ___________________________________________________________________

    Всего документов _____ экз., всего листов _____.

Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда и фонда коммерческого использования не должен превышать 30 дней со дня приема заявления.

О необходимости получения результата муниципальной услуги - уведомления о предоставлении жилого помещения или сообщения об отказе в ее предоставлении жилого помещения заявитель будет проинформирован дополнительно.

Сдал:

__________________________________ Принял: ________________________________

                  (подпись) (Ф.И.О.)                                                        (подпись) (Ф.И.О.)

Приложение 5
к Административному регламенту 
                                                                                                                               Гражданину:

                                                                                                     1. _______________________________

                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество,

                                                                                                         ________________________________

                                                                                                             место жительства гражданина)

Сообщение об отказе в приеме документов

о предоставлении жилого помещения муниципального

специализированного жилищного фонда 

Дата ______________                                                                                                     N __________

Настоящим  сообщаю,  что  Вам отказано в приеме документов о предоставлении жилого   помещения   муниципального   специализированного  жилищного  фонда и  муниципального жилищного фонда коммерческого использования по следующему основанию: ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (указывается основание для отказа в приеме документов в соответствии с

                     пунктом 2.13 Регламента и краткое

___________________________________________________________________________

                   описание фактического обстоятельства)

    Отказ  в  приеме документов не препятствует повторной подаче документов при устранении причины, по которой отказано в приеме документов.

    Отказ   в   приеме   документов   может   быть   обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов ______ /ФИО/

Приложение 6
к Административному регламенту 
                                         Гражданину:

                                         1. _______________________________

                                                   (фамилия, имя, отчество,

                                          _________________________________

                                               место жительства гражданина)

Уведомление о получении результата муниципальной услуги

по предоставлению жилых помещений муниципального

специализированного жилищного фонда 

Дата ______________                                                                                                        N __________

    Настоящим   уведомляю   Вас   о   том,   что  согласно Вашему заявлению о   предоставлении   жилого   помещения  муниципального специализированного жилищного фонда (жилищного фонда коммерческого использования) распоряжением Администрации Ординского сельского поселения от ___________ 201__ г. N _____ принято решение о предоставлении Вам по договору найма специализированного жилого помещения жилое помещение по адресу:

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

общей площадью __________ на состав семьи __________________.

Начальник отдела по УИ и З         ____________ ___________________

                                                             (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 7
к Административному регламенту 
                                         Гражданину:

                                         1. _______________________________

                                                   (фамилия, имя, отчество,

                                          _________________________________

                                               место жительства гражданина)

Сообщение об отказе в предоставлении жилого помещения

муниципального специализированного жилищного фонда

Дата ______________                                                                                                       N __________

    Настоящим  сообщаю,  что  по  Вашему  заявлению о предоставлении жилого помещения  муниципального  жилищного  специализированного  жилищного  фонда принято   решение   об  отказе в предоставлении Вам жилого помещения по следующему основанию: _____________________________________________________________________________________

   (указывается основание для отказа в принятии на учет в соответствии с    пунктом 2.14
_____________________________________________________________________________________

        Регламента и краткое описание фактического обстоятельства)

    Отказ   в   предоставлении   жилого помещения  муниципального жилищного специализированного  жилищного   фонда     может   быть  обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

Начальник отдела по УИ и З         ____________ ___________________

                                                             (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 8
к Административному регламенту 
                                          Руководителю:

                                          _________________________________

                                             (наименование органа власти,

                                              предприятия, учреждения)

                                          _________________________________

Информация о результате рассмотрения ходатайства

о предоставлении жилых помещений муниципального

специализированного жилищного фонда 

Дата ______________                                                                                                       N __________

    Настоящим  уведомляю  Вас  о том, что Ваше ходатайство о предоставлении

жилого помещения __________________________________________________________

                        (указать вид жилого помещения и жилищного фонда)

гр. _______________________________________________________________________

     (фамилия, имя, отчество лица, в отношении которого подано ходатайство)

Рассмотрено Администрацией Ординского сельского поселения.

    По результатам рассмотрения принято решение о _________________________

___________________________________________________________________________

  (указывается существо решения (о предоставлении жилого помещения или об

                 отказе в предоставлении жилого помещения)

    1.  В случае удовлетворения ходатайства указываются данные распоряжения

о предоставлении жилого помещения, адрес предоставляемого помещения:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    2.   В   случае   отказа  в удовлетворении указываются основания отказа

в соответствии с п. 2.14 Регламента:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Начальник отдела по УИ и З         ____________ ___________________

                                                             (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 9
к Административному регламенту 
Акт

приема-передачи нанимателю жилого помещения

к договору ______ от ______________ N ___

с. Орда                                                                                                              "___" __________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                      (занимаемая должность, Ф.И.О.)

действующего на основании ________________________________________________,

именуемый в дальнейшем "Наймодатель", с одной стороны, и гражданин

__________________________________________________________________________,

                                 (Ф.И.О.)

Именуемый в дальнейшем "Наниматель", составили настоящий акт о следующем:

Наймодатель  передает  Нанимателю,  а Наниматель принимает жилое помещение,

расположенное по адресу:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Данное  помещение  является  свободным   от   прав  иных  лиц, исправно и пригодно для проживания, его состояние соответствует требованиям пожарной безопасности,  санитарно-гигиеническим,  экологическим  и иным требованиям, предусмотренным действующим законодательством.

    В  жилом  помещении  находится  следующее  санитарно-техническое и иное

оборудование __________________________, находящееся в исправном состоянии.

    Дата проведения текущего ремонта жилого помещения: __________.

Реквизиты сторон:

Наймодатель:                                                                              Наниматель:

Подпись Наймодателя                                                               Подпись Нанимателя




















































