Приложение №5
к учетной политике




График
предоставления документов в отдел бухгалтерского учета и отчетности

	№ п/п
	Наименование документов
	Срок предоставления
	Ответственные лица

	1.
	Табель учета рабочего времени
	29 числа текущего месяца
	Начальник учреждения

	2.
	Документы   необходимые  для начисления  заработной  платы ,отпускных
	29 числа текущего месяца
	Начальник учреждения

	3.
	Авансовые отчеты
	По мере поступления в сроки установленные учетной политикой
	Лица которым выданы суммы в подотчет

	4.
	Отчеты материально ответственных лиц
	30 числа текущего месяца
	Материально ответственные лица

	5.
	Сдача отчета по ГСМ
	30 числа текущего месяца
	Материально ответственные лица

	6.
	Списание имущества
	Дата списания
	Комиссия по списанию

	7.
	Акты на списание основных средств
	Дата списания
	МОЛ

	8.
	Акты на списание ТМЦ
	До первого числа месяца следующего за отчетным месяцем
	Комиссия по списанию

	9.
	Ревизия остатков денежных средств и ценных бланков в кассе
	1 раз в месяц
	 бухгалтер

	10.
	Документы по инвентаризации материальных ценностей
	По состоянию на 1 декабря ,1 раз в год
	Комиссия назначенная приказом

	11.
	Счета -фактуры по содержанию
	До 3 числа месяца следующего за отчетным
	Обслуживающие организаций

	12
	Отчет по кассе
	ежедневно
	Бухгалтер 

	
	
	
	



